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PREAMBULO

IE Universidad establece en la presente Normativa un sistema Unico de reconocimiento
de créditos que serd de aplicacion a los estudios universitarios oficiales de Grado. Esta
Normativa tiene en cuenta las regulaciones sobre reconocimiento de créditos
aplicables a nivel estatal y autondmico, en especial las incluidas en la Ley Orgdnica
4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Orgdnica 6/2001, de 21 de
diciembre, de Universidades y en el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se
modifica el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacién de las ensefanzas universitarias oficiales.



TiTULO I:
RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Articulo 1. “Definicién”

1.1. Se entiende por reconocimiento la aceptacion por IE Universidad de los créditos
que, habiendo sido obtenidos en ensenanzas oficiales, en la misma u otfra universidad,
son computados en ofras ensenanzas distintas cursadas en |E Universidad a efectos de
la obtencién de un titulo oficial de Grado.

1.2 Los estudiantes podrdn obtener reconocimiento académico en créditos por la
participacion en actividades universitarias culturales, deportivas, de representacion
estudiantil, solidarias y de cooperacién.

1.3. También podrdn ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en otras
ensenanzas superiores oficiales o en ensenanzas universitarias conducentes a la
obtencion de titulos propios, asi como la experiencia laboral y profesional acreditada,
en los términos especificados en las memorias de los planes de estudio verificadas
conforme a la normativa vigente.

Articulo 2. “Reconocimiento de créditos en las ensefianzas oficiales de Grado”

2.1. Los créditos podrdn ser reconocidos por la Universidad teniendo en cuenta la
adecuacidén entre las competencias y conocimientos adquiridos, bien en otras materias
o ensenanzas cursadas por el estudiante o bien asociados a una previa experiencia
profesional, y los previstos en el plan de estudios o que tengan cardcter transversal.

2.2.  El criterio guia para la valoracion de la adecuacién se centrard en el andlisis de
la atribucidon de competencias generales y especificas con independencia de criterios
formales, considerdndose como referentes los contenidos cursados, los conocimientos
adquiridos, la carga lectiva y la asignacién de créditos realizada, asi como la
descripcién de resultados de aprendizaje conforme a lo establecido en el Real Decreto
1027/2011, de 15 de julio.

2.3. La unidad de base para la aplicacién del sistema de reconocimiento de créditos
es la asignatura, sin perjuicio de la consideracion de la estructura superior en la que se
integra (materia o médulo) para la determinacién de la decisiéon final. Esta unidad serd
certificable a través de créditos ECTS, tal como estdn regulados en el Real Decreto
1125/2003, de 5 de septiembre.

2.4. Las solicitudes de reconocimiento de créditos tendrdn su origen en materias o
asignaturas realmente cursadas y superadas, quedando excluidas de dicha solicitud las
materias o asignaturas previaomente reconocidas, convalidadas o adaptadas.



2.5. Se deberd reconocer en el Grado de destino, en cualquier caso e
independientemente de los créditos que se presenten al reconocimiento, la totalidad
de la unidad, excluyéndose el reconocimiento parcial de una asignatura, sin perjuicio
del establecimiento de requisitos de asistencia o formacién complementaria.

2.6. El Trabajo fin de Grado no podrd ser objeto de reconocimiento de créditos al
estar orientado a la evaluacion de las competencias adquiridas a lo largo de la
realizacién del plan de estudios vy, por lo tanto, directamente vinculadas con el titulo
correspondiente.

2.7. Las prdcticas extracurriculares no podrdn ser objeto de reconocimiento de
créditos.

Articulo 3. “Efectos del reconocimiento de créditos”

3.1. En el proceso de reconocimiento quedardn reflejados de forma explicita el
numero y tipo de créditos que se reconocen y aquellas asignaturas que no deberdn ser
cursadas por el estudiante. Se entenderd en este caso que las competencias y
conocimientos asociados a las asignaturas reconocidas ya han sido adquiridos y no
serdn susceptibles de nueva evaluacion.

3.2. Los créditos reconocidos se incluirdn en el expediente académico de los
estudiantes dejando constancia clara y diferenciada de su condicidn respecto a los
créditos adquiridos tras cursar las ensefanzas conducentes a la obtencién del titulo
oficial correspondiente. Asimismo, los créditos reconocidos estardn reflejados en el
Suplemento Europeo al Titulo de los estudiantes.

3.3. Tras el reconocimiento de créditos, el nUmero de créditos que resten por superar
en el titulo de destino en IE Universidad deberd disminuir en la misma cantidad que el
nUmero de créditos reconocidos, de manera que la suma de los créditos reconocidos y
los créditos que deban cursarse no podrd superar el nimero total de créditos
establecidos para la obtencidon del fitulo en IE Universidad, salvo las siguientes
excepciones:

a) Cuando el nUmero de créditos asignados a las asignaturas bdsicas, obligatorias
u optativas del plan de estudios no permita el agjuste exacto al nUmero de
créditos que posibilitan la obtencidon del titulo.

b) En los estudios de fitulaciones que conducen a profesiones reguladas, cuando
la suma de los créditos que hayan sido reconocidos mds los que asignen las
6rdenes ministeriales que regulen dichas profesiones a mdédulos o materias que
no se hayan reconocido impidan el ajuste exacto al nUmero de créditos que
posibilitan la obtencidn del titulo.

En estos casos, IE Universidad orientard a sus estudiantes con créditos reconocidos sobre
el itinerario académico que le conduce a un menor exceso de créditos a cursar.



3.4. Si en el titulo de destino en IE Universidad las asignaturas optativas estdn
organizadas por itinerarios, se dard al estudiante la posibilidad de completar los créditos
necesarios para finalizar sus estudios sin necesidad de obtener uno de los itinerarios
previstos.

3.5. El estudiante podrd obtener, una vez sumados los créditos superados y los
reconocidos, un nUmero mayor de créditos del necesario para otorgar el fitulo.

3.6. En todo caso, los créditos que hayan sido objeto de reconocimiento y que, por
tfanfo, no han sido cursados, figurando en el expediente del estudiante como
“reconocidos’, no podrdn ser utilizados para posteriores reconocimientos. Por el
conftrario, los créditos cursados y superados por los estudiantes podrdn utilizarse para su
reconocimiento en otras fitulaciones.

3.7. El limite mdximo de créditos que podrdn reconocer los estudiantes por
actividades universitarias, idiomas, seminarios, cursos de verano y otras actividades
formativas es de 15 ECTS.

Articulo 4. “Reconocimiento de créditos por asignaturas de ofros Grados de IE
Universidad”
4.1, IE Universidad podrd reconocer créditos del plan de estudios por créditos de

asignaturas pertenecientes a ofros Grados de IE Universidad teniendo en cuenta la
adecuacién entre las competencias y conocimientos adquiridos y los previstos en el plan
de estudios o que tengan cardcter transversal.

4.2. Siempre que el titulo de destino pertenezca a la misma rama de conocimiento,
serd objeto de reconocimiento un nUmero de créditos que sea al menos el 15 por ciento
(15%) del total de los créditos del titulo, correspondientes a materias de formacién
bdsica de dicha rama.

4.3. Serdn objeto de reconocimiento los créditos obtenidos en aquellas otras materias
de formacidén bdsica pertenecientes a la rama de conocimiento del tfitulo al que se
pretende acceder.

4.4, Los créditos de formacion bdsica del titulo de origen se reconocerdn
automdticamente en el titulo de destino, pero no necesariamente por materias bdsicas
de ésta Ultima, sino que podrdn reconocerse por asignaturas de formacién bdsica,
asignaturas obligatorias o créditos optativos.

4.5. En el supuesto de los titulos de Grado que se cursan simulténeamente conforme
a un plan de estudios predeterminado, el reconocimiento de créditos podrd realizarse
automdaticamente incorporando la calificaciéon obtenida, ya que esos planes de
estudios han sido disefados especificamente por la Universidad para integrar de modo
coherente la formacién en ambas titulaciones en un programa formativo Unico.



4.6. Las Direcciones de los Grados respectivos podrdn autorizar el reconocimiento de
créditos de asignaturas pertenecientes a otros Grados de IE Universidad con calificacién
cuando consideren que estas asignaturas se infegran en el plan de estudios del Grado
de reconocimiento.

4.7. En estos dos supuestos mencionados anteriormente, el expediente del estudiante
reflejard las asignaturas como reconocidas y con la calificacion correspondiente a las
asignaturas que han dado origen al reconocimiento. En caso necesario, se realizard la
media ponderada cuando varias asignaturas conlleven el reconocimiento de una en el
titulo de destino.

4.8. En los casos que los créditos se reconozcan con cdlificacion, las calificaciones
computardn a efectos del cdlculo de la nota media del expediente académico.

49. Cuando se considere que los créditos de asignaturas pertenecientes a otros
Grados de |E Universidad no pueden integrarse en el plan de estudios del Grado de
reconocimiento, el expediente del estudiante reflejard las asignaturas como
reconocidas sin incorporar la calificacién de los mismos, y por lo tanto no se tendrd en
cuenta en el cdlculo de la nota media del expediente.

Articulo 5. “Reconocimiento de créditos por actividades universitarias”

5.1.  IE Universidad reconocerd un mdaximo del cinco por ciento (5%) de créditos del
total de créditos del plan de estudios del titulo de Grado de matricula (12 ECTS en el
caso de Grados de 240 ECTS y 15 ECTS en el caso de Grados de 300 ECTS) por la
participacion de los estudiantes en actividades universitarias culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.

5.2. El nUmero de créditos a reconocer se calculard a razén de 1 ECTS por cada 30
horas del trabajo realizado.

5.3. El nUmero de créditos reconocidos por estas actividades se restard del nUmero
de créditos optativos exigidos por el correspondiente plan de estudios.

5.4, El reconocimiento de créditos por actividades universitarias no incorporard la
calificacién de los mismos, y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdiculo de la nota
media del expediente.

5.5. Las actividades universitarias susceptibles de reconocimiento son las siguientes:

a) Haber formado parte activa de dérganos de representacion estudiantil o
asociaciones o clubes de estudiantes y haber desempenado de forma
significativa actividades asociativas, culturales o parficipativas con  sus
companeros en las condiciones que especifique la Universidad. La solicitud ha
de venir acompanada de la documentacidon que certifigue la actividad
desarrollada, mencionando expresamente el nUmero estimado de horas de
frabajo que el estudiante ha inverfido en la actividad vy justificando el
cumplimiento de las condiciones preestablecidas.



b) Haber participado en la organizacién de actividades promovidas por la
Universidad, tales como jornadas, charlas, actividades de presentacion de la
Universidad, actividades del sistema de garantia de calidad, colaboraciéon en
proyectos de investigacion o innovacion docente, etc. La solicitud ha de venir
acompanada de un informe detallado y favorable del responsable de la
actividad que mencione expresamente el nUmero estimado de horas de trabajo
que el estudiante ha invertido en su actividad.

c) Haber participado en actividades universitarias culturales, deportivas, solidarias
y de cooperacidén en las condiciones que, en su caso, especifique la Universidad.
La solicitud ha de venir acompanada de un informe detallado y favorable del
responsable de la actividad que mencione expresamente el nUmero estimado
de horas de dedicacion que el estudiante ha invertido en su actividad.

Articulo 6. “Reconocimiento de créditos por idiomas”

6.1. IE Universidad reconocerd un mdximo de 12 ECTS por cursos de idiomas siempre
gue no formen parte del plan de estudios del Grado diferentes a los cursos de inglés. No
se reconocerdn cursos de inglés ni de niveles inferiores de castellano. La certificaciéon
del nivel de idiomas serd otorgada bien por el Centro de Idiomas de la Universidad o
bien a través de certificaciones internacionales o de organismos oficiales.

6.2. El nUmero de créditos reconocidos por estas actividades se restard del nUmero
de créditos optativos exigidos por el correspondiente plan de estudios.

6.3. El nUmero de créditos a reconocer se calculard a razén de 1 ECTS por cada 25
horas del trabajo realizado.

6.4. El reconocimiento de créditos por idiomas no incorporard la calificacién de los
mismos y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdlculo de la nota media del
expediente, salvo cuando los idiomas formen parte del plan de estudios o estén incluidos
en el acuerdo de movilidad.

Articulo 7. “Reconocimiento de créditos por seminarios y cursos de verano”

7.1. I[E Universidad reconocerd un mdaximo de 12 ECTS por la asistencia vy
aprovechamiento de seminarios organizados por IE Universidad o Cursos de verano de
IE Universidad u ofra Universidad. La solicitud ha de venir acompanada de la
documentacién sobre el curso en la que debe constar al menos el programa vy la
duracién del mismo.

7.2. El nUmero de créditos reconocidos por estas actividades se restard del nimero
de créditos optativos exigidos por el correspondiente plan de estudios.

7.3. El nUmero de créditos a reconocer se calculard a razén de 1 ECTS por cada 25
horas de trabajo realizado.



7.4. El reconocimiento de seminarios o cursos de verano no incorporard la
calificacién de los mismos y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdiculo de la nota
media del expediente.

Articulo 8. “Reconocimiento de créditos por participacién en ofras actividades
académicas organizadas por IE Universidad”

8.1. I[E Universidad reconocerd un mdximo de 6 ECIS por la asistencia vy
aprovechamiento de actividades académicas organizadas por IE Universidad.

8.2. El nUmero de créditos reconocidos por estas actividades se restard del nimero
de créditos optativos exigidos por el correspondiente plan de estudios.

8.3. La solicitud de reconocimiento deberd ir acompanada del certificado de
asistencia y aprovechamiento de la actividad.

8.4. El nUmero de créditos a reconocer se calculard a razén de 1 ECTS por cada 25
horas de trabajo realizado.

8.5. El reconocimiento de actividades académicas no incorporard la calificacién de
las mismas y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdiculo de la nota media del
expediente.

Articulo 9. “Reconocimiento de créditos por estudios universitarios previos”

9.1. Se podrdn reconocer créditos por estudios universitarios previos realizados en
ofra Universidad espanola o exfranjera dentro del mdximo establecido por la
Universidad.

9.2. El reconocimiento de créditos de un Grado, cursado total o parcialmente en otra
universidad espanola, o estudios universitarios exfranjeros cursados parcialmente, no
podrd ser superior al cincuenta por ciento (50%) de la carga lectiva global del titulo de
Grado de matricula en IE Universidad, salvo en casos debidamente justificados en los
gue se podrd incrementar el reconocimiento de los créditos en el titulo de matricula en
IE Universidad por decision de la instancia competente de la Universidad.

9.3. En el caso de convalidacion parcial de ftitulos universitarios extranjeros por
estudios universitarios de |IE Universidad, se reconocerdn los créditos del titulo de Grado
de matricula en IE Universidad conforme a la presente normativa y se determinardn los
créditos que se deben cursar para proseguir los estudios y obtener el titulo de IE
Universidad.



9.4. En el caso de estudiantes procedentes de una titulacién disenada conforme a
sistemas universitarios anteriores, la adaptacion del estudiante al plan de estudios del
titulo de Grado implicard el reconocimiento de créditos superados en funcién de la
adecuacién entre las competencias y conocimientos asociados a las asignaturas
cursadas por el estudiante y los previstos en el plan de estudios del Grado. Cuando tales
competencias y conocimientos no estén explicitados documentalmente o no puedan
deducirse, se tomardn como referencia el nUmero de créditos y/o los contenidos de las
asignaturas cursadas.

9.5. Una vez formalizado el acceso y admisidon del estudiante en IE Universidad, éste
realizard una solicitud de reconocimiento de créditos siguiendo el procedimiento
establecido, que deberd ser aprobada antes de la formalizacién de su matricula. Las
informaciones sobre los posibles créditos susceptibles de reconocimiento, previas a la
solicitud formal de reconocimiento, tendrdn cardcter indicativo y no vinculardn la
decision final de las instancias competentes de la Universidad.

9.6. La solicitud ha de venir acompaiada de la certificacién académica personal
de los estudios universitarios iniciados, el plan de estudios de dichas ensenanzas y la
documentacién referente a los contenidos, el sistema de calificacion y la equivalencia
de los créditos en horas del trabajo del estudiante.

9.7. El reconocimiento de créditos por estudios universitarios previos no incorporard la
calificaciéon de los mismos y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdiculo de la nota
media del expediente, salvo en los casos de convalidacién parcial de titulos
universitarios extranjeros.

Articulo 10. “Reconocimiento de créditos por créditos cursados en ofras ensenanzas
superiores oficiales, titulados de Formacién Profesional o en Titulos Propios”

10.1. Se podrdn reconocer créditos en las fitulaciones de Grado a partir de créditos
cursados en otras ensenanzas superiores oficiales, titulados de Formacién Profesional o
en Titulos Propios.

10.2. La solicitud ha de venir acompanada de la certificacién académica personal
de los estudios universitarios realizados, el plan de estudios de las ensenanzas y la
documentacién referente a los contenidos, el sistema de calificacion y la equivalencia
en horas del trabajo del estudiante de los créditos.

10.3. En caso de admitirse el reconocimiento de créditos, el nUmero de créditos a
reconocer se calculard a razén de 1 ECTS por cada 25 horas de trabajo realizado por el
estudiante.

10.4. Elreconocimiento de créditos a partir de otras ensenanzas universitarias oficiales,
Titulos Propios v titulados de Formacién Profesional no incorporard la calificacién de los
mismos y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdlculo de la nota media del
expediente.



10.5. ElnUmero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de ensenanzas
universitarias no oficiales y de experiencia profesional o laboral no podrd ser superior, en
su conjunto, al quince por ciento (15%) del total de créditos que constituyen el plan de
estudios (36 ECTS en el caso de titulos de 240 ECTS).

Articulo 11.  “Reconocimiento de créditos por acreditacion profesional”

11.1.  Se podrdn reconocer créditos por acreditacidon profesional a través de la
experiencia profesional y laboral realizada y documentada por el interesado fuera del
dmbito universitario o, al menos externa a las actividades formativas disenadas en el
plan de estudios en lo relativo a las prdcticas profesionales.

11.2.  Laactividad profesional y laboral sélo podrd serreconocida en forma de créditos
cuando guarde una relacion directa con las competencias inherentes al titulo en el que
se reconozcan los créditos.

11.3. Para elreconocimiento de la experiencia profesional y laboral previa al inicio de
los estudios de Grado en IE Universidad, la relacidén entre las horas de trabajo
acumuladas en la experiencia profesional y el nUmero de créditos reconocibles serd la
siguiente:

a) De dos a cuatro anos de experiencia profesional, posibilidad de reconocer hasta
12 ECTS.

b) De cuatro a seis anos de experiencia profesional, posibilidad de reconocer hasta
24 ECTS.

c) Por seis anos o mds de experiencia profesional, posibilidad de reconocer hasta
el limite establecido para este tipo de reconocimiento.

11.4. Para el reconocimiento de la experiencia profesional y laboral simultdnea a los
estudios de Grado en IE Universidad, el nUmero de créditos a reconocer se calculard a
razdn de 1 ECTS por cada 30 horas de trabajo realizado.

11.5. Cuando se admita el reconocimiento de estos créditos, el nUmero de créditos
reconocidos por estas actividades se restard preferentemente del nUmero de créditos
de prdcticas externas, si estdn previstas en el plan de estudios y siempre que no hayan
sido cursadas. A continuaciéon, serdn reconocibles créditos de cardcter optativo,
siempre que exista adecuacién o concordancia de las destrezas y habilidades
adquiridas durante el desempeno profesional con las competencias del titulo.

11.6. En su caso, la solicitud de reconocimiento deberd ir acompanada de la
documentacién acreditativa de la actividad profesional.

11.7. El reconocimiento de créditos a partir de experiencia profesional o laboral no
incorporard una calificacion y por lo tanto no se tendrd en cuenta en el cdiculo de la
nota media del expediente.



11.8. El niUmero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de
experiencia profesional o laboral y de ensenanzas universitarias no oficiales no podra ser
superior, en su conjunto, al quince por ciento (15%) del total de créditos que constituyen
el plan de estudios (36 ECTS en el caso de titulos de 240 ECTS).

Articulo 12. “Reconocimiento de créditos por acciones de movilidad”

12.1.  IE Universidad establecerd anualmente una convocatoria de movilidad para
que los estudiantes matriculados puedan realizar estancias internacionales en las
diferentes universidades o instituciones de educacion superior vinculadas con la
Universidad mediante programas institucionales o bien mediante convenio, siguiendo
las condiciones que se determinen en dicha convocatoria anual.

12.2. Los estudiantes que resulten seleccionados para parficipar en un programa o
convenio de movilidad deberdn, con anterioridad a su incorporacion a la institucion de
destino, y contando con el asesoramiento de un tutor, formalizar un documento de
cardcter contractual denominado Contrato de Estudios o “Learning Agreement” que
serd autorizado por la Direccién del Grado respectivo.

12.3. En el Contrato de Estudios se indicardn:

a) Las asignaturas y sus respectivos créditos que se van a cursar en la universidad
de destino.

b) Las asignaturasy los créditos correspondientes al plan de estudios de la titulacion
gue cursa en la Universidad que serdn reconocidos como consecuencia de |la
superacion de aquéllas en su actividad de movilidad.

12.4. Las equivalencias entre las asignaturas a cursar en la universidad de destino y las
asignaturas del correspondiente titulo oficial de IE Universidad se establecerdn en
funcion de las competencias y conocimientos asociados a las mismas, sin que sed
exigible la identidad en la denominaciéon y contenidos entre asignaturas y programas.
Cualquier modificacion del contenido del Contrato de Estudios tendrd que ser
autorizada por la Direccidon del Grado por causa debidamente justificada.

12.5. Las asignaturas cursadas conforme a lo senalado en el Contrato de Estudios
deberdn ser superadas en la universidad de destino en la forma, fechas y posibles
convocatorias que especifique dicha universidad para el curso académico en que se
realice la actividad de movilidad.

12.6. Laredlizacion efectiva del programa de estudios establecido en el Contrato de
Estudios del estudiante y la superacion de las correspondientes asignaturas dardn lugar
de oficio al reconocimiento de los créditos cursados en la universidad de destino como
si se hubieran cursado en el correspondiente plan de estudios de IE Universidad sin
necesidad de presentar una solicitud individual de reconocimiento por parte del
estudiante.



12.7. Las asignaturas reconocidas por acciones de movilidad serdn incluidas en el
expediente del estudiante con su correspondiente calificacion numérica de 0 a 10,
resultante de la aplicacién de la Tabla de Equivalencias de Cadlificaciones establecida
por la Universidad en el marco de la movilidad internacional de estudiantes y por lo
tanto se tendrdn en cuenta en el cdiculo de la nota media del expediente.



TiTULO 1I:
TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Articulo 13.  “Definicién”

13.1.  La ftransferencia de créditos implica que, en los documentos académicos
oficiales acreditativos de las ensefanzas seguidas por cada estudiante, se incluirdn la
totalidad de los créditos obtenidos en ensefanzas oficiales cursadas con anterioridad,
en ésta u otra universidad, que no hayan conducido a la finalizacién de sus estudios con
la consiguiente obtencidn de un titulo oficial.

13.2. Los créditos correspondientes a asignaturas previamente superadas por el
estudiante en ensefanzas universitarias no concluidas serdn transferidos a su expediente
en los estudios a los que ha accedido con la calificacion de origen vy se reflejardn en los
documentos académicos oficiales acreditativos de los estudios seguidos por el mismo,
asi como en el Suplemento Europeo al Titulo, dejando constancia clara y diferenciada
de los créditos transferidos respecto a los créditos superados y reconocidos.

13.3. Los créditos obtenidos en ensenanzas oficiales cursadas en otra universidad
serdn transferidos a solicitud del interesado, que deberd:

a) Acreditar que no ha completado la totalidad de los estudios cuya fransferencia
de créditos solicita y, por lo tanto, dichos créditos no conducen a la obtencién
de un titulo oficial.

b) Presentar la documentacién requerida en la forma y condiciones establecidas
al efecto.

13.4. Los créditos obtenidos en ensenanzas oficiales cursadas en la Universidad serdn
fransferidos de oficio en el expediente del estudiante, salvo que expresamente solicite
su exclusion.



TiTULO 1II:
COMPETENCIA Y PROCEDIMIENTO PARA
EL RECONOCIMIENTO Y LA TRANSFERENCIA DE CREDITOS

Articulo 14. “Competencia para el reconocimiento y la transferencia de créditos”

14.1.

Los 6rganos con competencias en el dmbito del reconocimiento y fransferencia

de créditos en IE Universidad son:

a) Las Direcciones de Grado: son las encargadas de analizar las solicitudes de
reconocimiento y emitir las resoluciones sobre las mismas.

b) La Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de la Universidad:
es el érgano colegiado y comun responsable del sistema de reconocimiento y
transferencia de créditos en todas las titulaciones oficiales de Grado de la
Universidad.

c) ElRector: que intervendrd para resolver los posibles recursos que se interpongan
ante una resolucién de reconocimiento o transferencia.

Articulo 15.  “Funciones de las Direcciones de Grado”

15.1.

La aplicacion especifica del procedimiento de reconocimiento de créditos en el

dmbito de los respectivos titulos corresponde a la respectiva Direccidon de Grado, que
actuard en el dmbito de sus competencias y en conformidad con el sistemma comun
establecido en IE Universidad, realizando las siguientes funciones:

a)

b)

Estudiar y valorar la adecuacién entre las materias y asignaturas previamente
cursadas y las del titulo oficial de IE Universidad para las que se solicite el
reconocimiento, asi como cualquier otra actividad realizada y susceptible de
reconocimiento, conforme a los criterios establecidos en la presente normativa.

Elaborar y firmar las correspondientes resoluciones de reconocimiento de
créditos, mediante las que se formalizardn y ratificardn las decisiones adoptadas,
en el plazo establecido para ello. La resolucién de reconocimiento deberd
indicar los créditos reconocidos y las asignaturas que el estudiante no deberd
cursar por considerar adquiridas las competencias correspondientes a los
créditos reconocidos.

En su caso, el establecimiento de las condiciones relativas al ifinerario
académico mds adecuado para los estudiantes a los que se hayan reconocido
créditos en el Grado de su competencia, asi como las medidas de orientaciéon y
seguimiento académicos.



d) La creacién, mantenimiento y desarrollo de instrumentos que, previa
autorizaciéon por la Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de
IE Universidad, permitan resolver de forma d&gil las solicitudes que tuvieran
precedentes iguales.

15.2. Las Direcciones de Grado, cuando lo estimen conveniente por la especial
complejidad del reconocimiento de créditos, podrdn solicitar el asesoramiento de
especialistas en la materia, sin que en ningln caso su parecer sed vinculante. También
podrdn recurrir a la Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de IE
Universidad para resolver las dificulfades que pudieran surgir sobre el alcance e
interpretacion de la normativa establecida, principalmente en los supuestos de aquellas
solicitudes de reconocimiento de créditos que no cuenten con precedentes iguales
resueltos anteriormente.

Articulo 16. “Comisién de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de la
Universidad”
16.1.  La Comisidn de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de la Universidad

estard formada por:

a) La persona responsable de la ordenacién académica o persona en quien
delegue, que ejercerd la presidencia de la Comision.

b) La persona responsable de la Secretaria General o persona en quien delegue.
c) La persona responsable del drea de calidad o persona en quien delegue.

16.2. Las funciones de la Comisidn de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de
la Universidad son:

a) Velar por el correcto funcionamiento del sistemma de reconocimiento vy
transferencia de créditos establecido en la presente normativa, garantizando la
homogeneidad de criterios en la organizaciéon, aplicaciéon e interpretaciéon del
sistema de reconocimiento y transferencia de créditos, respondiendo, en su
caso, a las cuestiones planteadas por las Direcciones de Grado.

b) Organizar el procedimiento en cada curso académico, estableciendo las
condiciones especificas de aplicacién en funcién del tipo de créditos a
reconocer, los periodos de presentacién de solicitudes y el calendario para la
resoluciéon de los expedientes y su posterior comunicacién a las personas
interesadas.

c) Aprobar y supervisar los instrumentos que, creados en el dmbito de los
respectivos titulos, permitan resolver de forma agil las solicitudes que tuvieran
precedentes iguales.

d) Promover la implantacién de medidas de transparencia para facilitar la
informacion de los estudiantes sobre el procedimiento de reconocimiento vy
transferencia de créditos y sus requisitos y condiciones de aplicacién.



e) Garantizar el seguimiento continuo y la evaluacion regular del funcionamiento
del sistema de reconocimiento y transferencia de créditos proponiendo, en su
caso, las modificaciones de la presente normativa que se consideren necesarias
para su adecuado funcionamiento.

f) Resolver las solicitudes de reconocimiento de créditos remitidas por las
Direcciones de Grado en casos de especial complejidad vy las solicitudes de
transferencia de créditos presentadas por los estudiantes.

g) Elevar al Rector los recursos planteados ante las resoluciones.

Articulo. 17.  “Solicitudes y procedimiento para el reconocimiento de créditos”

17.1.  Los expedientes de reconocimiento de créditos se tramitardn a solicitud del
interesado, quién deberd estar matriculado en el Grado para el que solicita el
reconocimiento, salvo los casos de reconocimiento de oficio previstos en la presente
normativa.

17.2.  La Comisién de Reconocimiento y Transferencia de Créditos fijard anualmente
las condiciones de solicitud y la documentacion que se ha de acompanar en cada
Caso.

17.3. Las solicitudes de reconocimiento de créditos por idiomas, seminarios, cursos de
verano, representacion estudiantil y ofras actividades formativas se framitardn a través
de la aplicaciéon informdtica para la matricula.

17.4. El reconocimiento de asignaturas que se cursan simultdneamente conforme a
un plan de estudios predeterminado se realizard de oficio por la Secretaria General.

17.5.  Las solicitudes referidas a asignaturas de otros Grados de la Universidad,
actividades universitarias, estudios universitarios previos, créditos cursados en ofras
ensefanzas superiores oficiales, Formacién Profesional o en Titulos Propios, o por
experiencia laboral o profesional se presentardn en las Secretarias de los Grados, en los
plazos que se establezcan al efecto —que, en general, coincidirdn con los plazos de
matriculo-, dirigidas a la Direccion de Grado utilizando para ello el Formulario de
Solicitud Unica.

17.6. En este Ultimo caso, corresponderd a cada Direccidn de Grado elaborar la
resoluciéon conforme al modelo establecido por la Comision de Reconocimiento vy
Transferencia de Créditos que, ademds de los créditos reconocidos, tendrd que
relacionar las asignaturas que el estudiante no deberd cursar.

17.7. La Direccién de Grado podrd remitir la solicitud a la Comisidn de
Reconocimiento y Transferencia de Créditos cuando considere que su intervencion es
necesaria para la resolucién del caso por su especial dificultad.



17.8. Cualquier denegacion de solicitud de reconocimiento de créditos deberd ser
debidamente motivada.

17.9. El plazo de resolucion de las solicitudes de reconocimiento de créditos no podrd
exceder de 30 dias naturales a partir de la fecha de recepcidén de la solicitud.

17.10. En caso de que la Resolucidén sea negativa, el estudiante podrd, en Unica
instancia, solicitar el reestudio de su expediente al Rector en el plazo mdéximo de 10 dias
naturales a partir de su noftificacion.

17.11. Los casos especiales o las situaciones no previstas inicialmente en la normativa
intferna podrdn ser resueltos directamente por el Comité Rectoral como dérgano
colegiado superior de cardcter académico de IE Universidad, a propuesta del
vicerrectorado responsable de la ordenacién académica.

17.12. EIl Comité Rectoral, a propuesta del vicerrectorado responsable de la
ordenacién académica, aprobard las posibles tarifas aplicables en cada curso
académico conforme a las condiciones de solicitud de reconocimiento de créditos
fijadas anualmente por la Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos.

17.13 Las solicitudes de reconocimiento de créditos presentadas podrdn retirarse por
decisidon del estudiante en cualquier momento anterior a la Resolucidn de la Direccidn
del Grado correspondiente. Una vez emitida y transcurridos los plazos de revisidon
pertinentes, la resolucion sobre el reconocimiento de créditos es firme y Unicamente
podrd dejarse sin efecto porla Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos
debido al incumplimiento de las condiciones que haya establecido. Con cardcter
excepcional, la Comisién de Reconocimiento y Transferencia de Créditos podrd dejar
sin efecto una resolucidon de reconocimiento de créditos realizada dentro del curso
académico vigente, a solicitud del estudiante o de la Direccién de Grado, por causas
debidamente justificadas. Los reconocimientos de créditos cuyas resoluciones hayan
guedado sin efecto no se incorporardn al expediente académico oficial del estudiante.

Articulo 18.  “Solicitudes y procedimiento para la transferencia de créditos”

18.1. Los expedientes de fransferencia de créditos se framitardn a peticion del
interesado con cardcter general. A estos efectos, los estudiantes, mediante escrito
dirigido a la Comisién de Reconocimiento y Transferencia, antes de que concluyan los
plazos que se establezca para la solicitud del Titulo y del Suplemento Europeo al Titulo,
indicardn si han cursado con anterioridad a su acceso a |E Universidad ofros estudios
oficiales sin haberlos finalizado, aportando la documentacién justificativa que
corresponda.

18.2. La Comisidn de Reconocimiento y Transferencia resolverd y, en su caso, solicitard
a la Secretaria General la correspondiente anotacidén en el expediente del estudiante.
La Comisidn podrd establecer instrumentos que permitan resolver de forma dagil las
solicitudes que tuvieran precedentes iguales.



18.3. En caso de que la resolucién sea negativa, el estudiante podrd, en Unica
instancia, solicitar el reestudio de su expediente al Rector en el plazo mdaximo de 10 dias
naturales a partir de su noftificacion.

18.4. En el supuesto de tratarse de estudios oficiales no finalizados que se han cursado
en |E Universidad, el expediente del estudiante incorporard automdticamente estos
estudios, salvo solicitud expresa del estudiante en su contra.

18.5. Las actividades formativas desarrolladas en el marco de la movilidad
internacional que no estuvieran previomente incluidas en el Confrato de Estudios
autorizado por la Direccidén del Grado respectivo podrdn ser objeto de solicitud de
transferencia de créditos si cumplen las condiciones previstas en la presente normativa.

18.6. Los casos especiales o las situaciones no previstas inicialmente en la normativa
interna serdn resueltos directamente por el Comité Rectoral como érgano colegiado
superior de cardcter académico de IE Universidad, a propuesta del vicerrectorado
responsable de la ordenacién académica.
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ANEXO I. RESOLUCION / RESOLUTION

GRADO EN / BACHELOR IN

RESOLUCION / RESOLUTION N¢ /20

RESOLUCION DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

De acuerdo con la solicitud de reconocimiento de

créditos efectuada por ,
estudiante del ...... curso del Grado con numero de
expediente académico ,

atendiendo a la legislaciéon vigente en materia de
reconocimientos y transferencias de créditos, y de
conformidad con lo dispuesto en la Normativa de esta
Universidad,

RESUELVO:

1. Aprobar/Denegar la solicitud de reconocimiento
de créditos detallada en el ANEXO | de esta
resolucion.

2. Remitir esta resolucidon a Secretaria General a los
efectos de la tramitaciéon de la decisidn tomada vy,
si procede, su inclusion en el expediente del
estudiante.

3. Comunicarlo al solicitante para los efectos
oportunos.

En caso de que la Resolucion sea negativa, el
estudiante podra solicitar al Rector, en Unica instancia,
la revisién de su solicitude en el plazo maximo de 10
dias naturales a partir de su notificacion.

Fecha: _ de

CREDIT RECOGNITION RESOLUTION

Considering the credit recognition application made by
, student of ..... year of this
student ID number
, taking into account the
legislation in force for credit recognition and transfer
and in compliance with the University’ regulation,

Bachelor with

RESOLVE:

1. Approve/Reject the credit recognition application
detailed in ANNEX | of this resolution.

2. Submit this resolution to Registrar’s Office for its
processing and, if necessary, for its record on the
student’s transcript.

3. Inform the applicant to all appropriate effects.

In case of the application rejection, the student may
appeal in sole instance to the Rector the revision of
this Resolution within a period of ten natural days
following its notification.

de

Fdo./Signed:

Nombre de la persona / Signatory Name

Cargo de la persona que firma / Signatory Position
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Anexo |

INFORME DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS / CREDIT RECOGNITION REPORT
Date / Fecha: __de de

Student / Alumno:

Student ID / N2 de Expediente:

ACTIVIDAD REALIZADA / ACTIVITY COMPLETED ACTIVIDAD RECONOCIDA / RECOGNIZED ACTIVITY

Institution Year Sem. Activity Grade Credits . Subject Grade

Institucion Curso Sem. Actividad Calif. Créditos o Asignatura Calificacion

TOTAL ECTS RECONOCIDOS

TOTAL RECOGNIZED ECTS

Fecha:__de de

Fdo. / Signed:

Nombre del signatario / Signatory Name

Cargo del signatario / Signatory Position
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