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1. PRINCIPIOS GENERALES

1.1. El Trabajo Fin de Grado (TFG) es una asignatura obligatoria del plan de estudios
de cada una de las titulaciones de Grado que se realiza en la Ultima etapa del
programa formativo en las condiciones establecidas por la legislacion vigente y la
respectiva Memoria de verificacion del titulo de matricula del estudiante. En ningdn
caso puede ser objeto de reconocimiento de créditos.

1.2. Las competencias, resultados de aprendizaje, actividades formativas, sistema
de evaluacion y el contenido del TFG estaran determinados por los términos de la
respectiva Memoria de verificacidon del titulo de matricula del estudiante, cuya
aplicacioén e interpretacion corresponde a la Direccién del Grado bajo la supervision
de las instancias responsables de la ordenacién académica de la Universidad.

1.3. El estudiante es el responsable de la elaboracién y defensa del TFG en las
condiciones que determine la Universidad. El estudiante contara con la orientacioén, la
asistencia y el control necesarios para garantizar la adecuacién a sus objetivos de
desarrollo profesional, el éxito en su realizaciéon y presentacion y la superacion de la
asignatura que permita la consiguiente atribucion de los créditos ECTS asignados.

1.4. Tanto la realizacién como la presentacion del TFG se realizara en el idioma de
imparticion en que esté matriculado el estudiante en el Grado correspondiente.

15. El TFG puede ser realizado, como maximo, durante dos cursos académicos
consecutivos. En caso de no superarse en dos convocatorias, una ordinaria y otra
extraordinaria, en un curso académico, podra realizarse en el curso académico
siguiente en otras dos convocatorias, una ordinaria y otra extraordinaria, segun las
condiciones establecidas a continuacion.

1.6. Con caracter general, el TFG se presentara al final del dltimo curso del plan de
estudios. No obstante, la Direccion del Grado, previa autorizacion del Decano de
Estudios de Grado, podra autorizar la presentaciéon del TFG al final del primer periodo
del dltimo curso del plan de estudios en razén al niumero de estudiantes matriculados o
al desarrollo curricular del programa formativo de los estudiantes.

2. REQUISITOS PREVIOS

2.1. Para la realizacion del TFG deben cumplirse las siguientes condiciones:

a) El afio de primera matriculacion del TFG debe corresponderse con el Ultimo
curso del plan de estudios de la titulacion.

b) Cumplir los requisitos para la realizacion del TFG establecidos por los
Supervisores y, en su caso, por la entidad externa en donde se pretende llevar
a cabo su realizacion.

c) Tener formalizada la matricula de todos los créditos necesarios para la
consecucion del titulo oficial de Grado en todos los cursos previstos.



2.2. Para la presentacion del TFG deben cumplirse las siguientes condiciones:

a) Haber obtenido el certificado de suficiencia en una segunda lengua del Centro
de Idiomas de la Universidad, tal como establece la normativa especifica
establecida al respecto.

b) En la convocatoria ordinaria y extraordinaria del curso de primera
matriculacion, sera obligatorio haber superado todas las asignhaturas de los
cursos anteriores, segun el plan de estudios de la titulacibn correspondiente,
con excepcidn de aquéllas sometidas a suspension de matricula.

c) En la convocatoria ordinaria y extraordinaria del curso de segunda
matriculacion, sera obligatorio haber superado todas las asignaturas del plan
de estudios de la titulacibn correspondiente, incluidas las del curso de
matricula, con excepcioéon de aquéllas sometidas a suspensidon de matricula.

3. REALIZACION Y SEGUIMIENTO

3.1 El TFG se realizara preferentemente de modo individual, pudiendo autorizar la
Direccién del Grado la realizacion colectiva del mismo en funcién de su contenido y
caracteristicas, de manera que las condiciones de realizacién y seguimiento se
adaptaran a esta circunstancia. No obstante este caracter colectivo, la presentacion
y evaluacion del TFG sera individual para cada uno de los integrantes del colectivo.

3.2 La Direccion del Grado podra designar un Coordinador del TFG para la gestiéon
de los procesos relativos a la realizacion y presentacion del TFG siempre bajo la
supervision directa de la Direccion del Grado. La Direccion del Grado comunicara esta
designacion al Decano de Estudios de Grado.

3.3. Al principio del cuatrimestre de imparticion del TFG, el estudiante presentara al
Coordinador del TFG una solicitud escrita de autorizacion de su proyecto tras consultar
previamente con un Supervisor Académico. El proyecto debera reflejar, al menos, el
tema y las caracteristicas de su realizacion en conformidad con los términos
establecidos en la respectiva Memoria de verificacion del titulo.

3.4. Al objeto de facilitar el desarrollo del proceso, se podra establecer con
caracter previo al inicio del cuatrimestre un listado de temas y de caracteristicas del
TFG asi como un listado de posibles Supervisores Académicos. Este listado podréa ser
ampliado en funcion de los temas de interés presentados por los estudiantes.

3.5. La Direccioén del Grado o el Coordinador del TFG autorizara las propuestas en el
inicio del cuatrimestre de imparticion pudiendo establecer las modificaciones que
considere pertinentes y asignando un Supervisor Académico teniendo en cuenta las
caracteristicas del proyecto del TFG.



3.6. Los Supervisores Académicos del TFG seran designados entre los profesores que
hayan impartido docencia en el plan de estudios del titulo con una atribuciéon de al
menos 3 ECTS. En esta designacion, tendran preferencia los profesores internos y
aquéllos que cuenten con la titulaciéon de doctor.

3.7. Los Supervisores Académicos podran dirigir mas de un TFG en cada curso
académico. Cuando las caracteristicas del proyecto de TFG autorizado lo requieran,
la Direcciéon del Grado podra asignar dos Supervisores Académicos a un unico TFG,
estableciendo en la designacion las condiciones de participacion de ambos en su
relacion con el estudiante.

3.8. En funcidn de las caracteristicas del proyecto de TFG autorizado, el Supervisor
podra ser un profesor de educacion superior externo a la Universidad.

3.9. Si el trabajo se desarrolla en un centro externo a la Universidad, el estudiante
podra contar con un Supervisor Técnico que puede ser cualquier profesional
nombrado por el Centro colaborador externo a la Universidad que reportara
directamente a la Direccion del Grado o el Coordinador del TFG.

3.10. Los Supervisores Académicos y, en su caso, los Supervisores Técnicos externos,
deberan garantizar la orientacion, el seguimiento y la supervision continua de la
elaboracién del TFG por parte del estudiante. Para ello, los Supervisores deberan
ofertar, bajo la supervision de la Direccidén del Grado o el Coordinador del TFG, un
sistema regular de tutorias sistematicas y periédicas que resulte adecuado a la
atribucion de créditos ECTS establecida en el plan de estudios para la asignatura y a
las caracteristicas del proyecto autorizado. La normativa sobre asistencia a las
actividades formativas de la Universidad serd de aplicacion al respecto. Los
Supervisores prestaran una especial atencidon a las necesidades especificas de los
estudiantes con dificultades académicas derivadas de discapacidad.

3.11. La realizacion del TFG deberd concretarse en un informe escrito original
elaborado por el estudiante en el idioma de su matricula, cuya forma y alcance sera
determinado por el Supervisor en funcidon del contenido y las caracteristicas del
proyecto autorizado. Este informe podra ir acompafado de documentaciéon
complementaria en el formato y soporte mas adecuados a las caracteristicas del
proyecto.

3.12. En las dos convocatorias del curso de primera matriculacion, el Supervisor ha
de autorizar expresamente la entrega del informe para la presentacion a evaluacion.
En su autorizacion, el Supervisor ha de realizar por escrito una valoracion final del
rendimiento del estudiante en funcidn de las caracteristicas del TFG elaborado. En la
evaluacion del TFG, se tendra en cuenta la valoracién remitida por el Supervisor del
TFG.

3.13. Si el Supervisor deniega la posibilidad de presentacion del TFG en la primera
convocatoria ordinaria, el estudiante no podra ser evaluado ni constara calificacion
alguna (“sin calificar”), sin perder la convocatoria extraordinaria de su matricula, salvo
en el caso de incumplimiento de la normativa sobre asistencia a las actividades
formativas, en cuyo caso la calificacion serd de cero (0) “Suspenso” en las dos
convocatorias de matricula.



3.14. Si el Supervisor deniega la posibilidad de presentacion del TFG en la primera
convocatoria extraordinaria, el estudiante podra presentarse constando la valoracion
negativa de su Supervisor y sera evaluado por el Tribunal.

3.15. En ambos supuestos y en caso de discrepancia con la decision del Supervisor,
el estudiante puede requerir la intervencion de la Direccion del Grado que decidira al
respecto.

4, ENTREGA DE DOCUMENTOS

4.1. Los informes escritos y, si procede, la documentacidn complementaria,
autorizados, en su caso, por los respectivos Supervisores, seran entregados en la
Secretaria del Grado antes del 20 de noviembre del curso académico si el estudiante
esta matriculado en el primer cuatrimestre y antes del 30 de mayo si esta matriculado
en el segundo cuatrimestre. Se presentara un ejemplar del informe escrito y la
documentacién con las copias necesarias para proceder a su evaluacion por el
tribunal que la Direccion del Grado distribuird entre los responsables de la misma.

4.2. En un plazo maximo de siete (7) dias a contar desde la fecha de entrega de
documentos en la respectiva convocatoria, la Direccién del Grado o el Coordinador
del TFG publicara una lista con los estudiantes cuyos TFG son autorizados a presentarse
a evaluacion al cumplir todos los requisitos establecidos al respecto.

4.3. La no entrega del informe escrito y la documentacibn complementaria en el
plazo y las condiciones previstas sin causa debidamente justificada por el estudiante
implicara la calificacion de cero (0) “Suspenso” en la convocatoria correspondiente.

5. PRESENTACION Y EVALUACION

5.1. El TFG sera sometido a la evaluacion y calificacion de un Tribunal. Los tribunales
del TFG se designaran para cada uno de los Grados, en funcién del nimero de
estudiantes matriculados. Estos tribunales se encargaran de la evaluacion del TFG
tanto en la convocatoria ordinaria como en la extraordinaria.

5.2. Cada Tribunal de evaluacion y calificacion de los TFG estara formado al menos
por dos miembros , uno de los cuales debera ser profesor con docencia en el Grado o
haber sido previamente supervisor de los TFG de Grado correspondiente. La Direccion
del Grado podra ejercer la presidencia del Tribunal o delegarla en otro directivo o
profesor del Grado.

5.3. Los Supervisores de TFG no podran ser miembros del Tribunal de evaluaciéon y
calificacion de los estudiantes que han supervisado.

5.4, En razdn de las caracteristicas de algun TFG presentado, se podra requerir el
asesoramiento o la inclusién de un experto profesional externo a la Universidad.



5.5. Los miembros del Tribunal serdan nombrados por el Director del Grado en
coordinaciéon con los responsables de la ordenacion académica de la Universidad y
con la debida antelacién y publicidad al acto de evaluacion. En el nombramiento se
especificaran las funciones de los miembros, asi como los correspondientes suplentes si
fuera necesario. Las composiciones de los respectivos Tribunales de evaluacion y
calificacion de los TFG de cada titulacion de Grado se publicaran antes de las
convocatorias de las sesiones de presentacion de los TFG.

5.6. Con caracter general para todos los Grados, las presentaciones ante los
respectivos Tribunales seran convocadas por las respectivas presidencias de los mismos
en convocatoria ordinaria y extraordinaria. El inicio de la presentacion en
convocatoria ordinaria se realizara antes 15 de diciembre en el primer cuatrimestre y
antes del 15 de junio en el segundo cuatrimestre. En este Ultimo caso deberan mediar
al menos treinta (30) dias antes del inicio de la presentacibn en convocatoria
extraordinaria, contados desde la publicacion de las calificaciones de la convocatoria
ordinaria.

5.7. El estudiante debera realizar una presentacioén oral de su TFG en el idioma de su
matricula ante el Tribunal en sesion publica con base en el informe escrito y la
documentacioén previamente entregada y conocida por los miembros del Tribunal y
con la posibiidad de contar con el material de apoyo que considere adecuado. Las
condiciones especificas de la presentacidn seran determinadas por la Direccién del
Grado en la convocatoria de las sesiones del Tribunal de conformidad con los términos
establecidos en la respectiva Memoria de verificacion del titulo.

5.8. Las presentaciones se realizaran publicamente en el orden establecido en una
lista publicada previamente al inicio de las sesiones y Unicamente se alterard mediante
decision del Tribunal por causa debidamente justificada. La incomparecencia ante el
Tribunal en el momento de su requerimiento implicara la calificacion de cero (0)
“Suspenso” y la pérdida de la correspondiente convocatoria, salvo decision del
Tribunal por causa debidamente justificada. El Tribunal podra adaptar las condiciones
de la presentacion atendiendo a las necesidades especificas de los estudiantes con
discapacidad.

5.9. En el supuesto de que la realizaciéon del TFG se haya llevado a cabo de modo
colectivo, cada uno de sus integrantes debera realizar una presentacion individual
resaltando los aspectos especificos de su contribucion al trabajo comin de modo que
se posibilite una valoracion y calificacién individual de su rendimiento.

5.10. Los criterios de evaluacion asi como la ponderacion en la aplicacion de los
instrumentos de evaluacion considerados seran los establecidos en la respectiva
Memoria de verificacion del titulo. El Tribunal también tendra en consideracion la
valoraciéon remitida por el Supervisor del TFG, que sera referida a alguno de los criterios
de evaluacion establecidos en la Memoria de verificacion del titulo en caso de no
constar expresamente.

5.11. Las deliberaciones sobre la evaluacion y calificaciéon del Tribunal no seran
publicas y sus decisiones se adoptaran por comun acuerdo de sus miembros o, en su
defecto, por voto mayoritario que constara en los documentos de evaluacidon cuyos
modelos se adjuntan en Anexo. Las calificaciones del Tribunal se publicaran tras
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finalizar todas las presentaciones de los estudiantes convocados en el plazo maximo
de tres dias habiles a partir de la finalizacion de las presentaciones.

5.12. Unicamente en la convocatoria ordinaria del curso de primera matriculacion, el
Tribunal podra, atendiendo al contenido del TFG, posponer la calificacion final a
condicién de realizar subsanaciones adicionales que permitan su presentacion
definitiva para la superacion final. El Tribunal determinara el periodo de tiempo para su
realizacion asi como la fecha para su presentacion, que en todo caso sera inferior al
plazo previsto para el inicio de la convocatoria extraordinaria. En caso de producirse la
nueva presentacion después del cierre de actas de la convocatoria ordinaria, en
dicha convocatoria figurara “No presentado” y la calificacion final aparecera en las
actas de la convocatoria extraordinaria. En caso de no producirse la presentacion en
las condiciones establecidas por el Tribunal, en la convocatoria ordinaria figurara la
calificacién de “Suspenso” con la nota numeérica resultante de la evaluacién inicial
realizada por los miembros del tribunal.

5.13. Seran de aplicacion las disposiciones sobre revisibn y reclamaciones de
calificaciones de la Normativa Académica de las titulaciones de Grado de la
Universidad.

5.14. Sobre la base de las calificaciones resultantes y la recomendacioén del Tribunal
de evaluacién, la Direccion del Grado podra proponer al Comité Rectoral la
concesién del Premio de TFG de la Promocidn al estudiante cuyo TFG haya destacado
dentro de la titulacién en el correspondiente curso académico.

6. CONDICIONES ESPECIALES DE LAS CONVOCATORIAS EN EL CURSO DE SEGUNDA
MATRICULACION

6.1. Excepcionalmente y por causa debidamente justificada en razdn de las
caracteristicas del proyecto de TFG inicialmente autorizado en el curso precedente, el
estudiante podra solicitar a la Direccion del Grado el cambio del tema del TFG que no
ha sido superado en las dos convocatorias previas. La Direccion del Grado, tras
consultar al Supervisor responsable del proyecto de TFG inicialmente autorizado,
decidira al respecto, designando al Supervisor responsable del nuevo TFG. La
modificacion del contenido y/o las caracteristicas del TFG no altera los resultados
obtenidos en las convocatorias precedentes.

6.2. Excepcionalmente y por causa debidamente justificada a solicitud del
estudiante, la Direccion del Grado podra designar a un nuevo Supervisor del TFG.

6.3. Asi mismo y con caracter general, la Direccion del Grado establecera el
sistema de seguimiento de la realizacion del TFG de los estudiantes en segunda
matriculacion, con especial atencion en los supuestos de cambios en el TFG y/o del
Supervisor.

6.4. La no superacion del TFG en las dos convocatorias del curso de segunda
matriculacion implicara la aplicacion de la normativa sobre permanencia en la
Universidad.



7. CUSTODIA Y PROPIEDAD INTELECTUAL

7.1. La Universidad custodiara una copia del informe escrito del TFG objeto de la
presentacion hasta el término del curso académico siguiente a la fecha de su
presentacion. Transcurrido ese plazo, la documentacidon con soporte material Unico
sera devuelta a los estudiantes que asi lo soliciten por escrito, salvo que esté pendiente
la resolucién de un recurso.

7.2. La Universidad arbitrara los medios méas adecuados para el acceso y consulta
de los informes depositados en sus instalaciones.

7.3. La publicacién o reproduccion total o parcial de los TFG o la utilizacién para
cualquier otra finalidad distinta de la estrictamente académica, requerira la
autorizacion expresa del autor o autores, de acuerdo con la legislacién de propiedad
intelectual.

7.4. Los estudiantes contaran con el reconocimiento y proteccion de la propiedad
intelectual del TFG y de los trabajos previos de investigacion en los términos que se
establecen en la legislacion vigente sobre la materia.
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TRABAJO FIN DE GRADO

DOCUMENTO DE EVALUACION DEL TRIBUNAL
GRADO:
CURSO:
CONVOCATORIA:
FECHA:

ESTUDIANTE:

NOTA

CRITERIO 1

CRITERIO 2

CRITERIO 3

Otras observaciones

Miembros del Tribunal: Firma Presidente del Tribunal:




ANEXO I
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TRABAJO FIN DE GRADO
HOJA DE EVALUACION INDIVIDUAL

GRADO:

CURSO:
CONVOCATORIA:
FECHA:

ESTUDIANTE:

NOTA

CRITERIO 1

CRITERIO 2

CRITERIO 3

Otras observaciones

Nombre Miembro del Tribunal: Firma:




ANEXO llI

CONVOCATORIAS EN EL TFG

CONVOCATORIA

CONDICIONES

EVALUACION

RESULTADO

12 Convocatoria ordinaria (12)
(12 matriculacion)

12 Convocatoria extraordinaria (22)

(12 matriculacion)

Matricula en todas las asignaturas del plan de
estudios

Requisitos especificos si se establecen
Certificado de suficiencia del Centro de Idiomas
Superacion de todas las asignaturas de cursos
previos (salvo suspension de matricula)
Asistencia a las actividades formativas previstas

Positiva

Superacion del TFG

Subsanacion

Nueva presentacion
del TFG

Suspenso del TFG

12 Convocatoria ordinaria (32)
(22 matriculacion)

12 Convocatoria extraordinaria (42)

(22 matriculacion)

Todas las condiciones anteriores

Nueva matricula

Superacion de todas las asignaturas del plan de
estudios (salvo suspension de matricula)
Asistencia a las actividades formativas previstas

Negativa
d Pérdida de una convocatoria
Positiva Superacion del TFG
Nedativa Suspenso del TFG
d Pérdida de matricula
Positiva Superacion del TFG
Neqativa Suspenso del TFG
9 Pérdida de una convocatoria
Positiva Superacion del TFG
Suspenso del TFG
. Pérdida de matricula
Negativa

Aplicaciéon de normas de
permanencia
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ANEXO IV

PROCEDIMIENTO DE REALIZACION Y PRESENTACION DEL TFG

ACTIVIDAD

AGENTE

PLAZO

Solicitud del proyecto de TFG

Estudiante

Previo a la imparticion del TFG hasta la primera
guincena del cuatrimestre de imparticion

Autorizacion del proyecto de TFG

Direccién del Grado /
Coordinador del TFG

En el primer mes de imparticion del TFG

Designacién del Supervisor

Direccién del Grado

En el acto de autorizacion del proyecto de TFG

Elaboracion del TFG Estudla_nte En el cuatrimestre de imparticion
Supervisor
Autorizacion de la entrega del informe escrito del TFG . . .
— - Supervisor Previo a la entrega del Informe escrito
Valoracion del Informe escrito del TFG
Antes del 30 de noviembre en el primer
Entrega del Informe escrito y documentacion del TFG Estudiante cuatrimestre y antes del 30 de mayo en el

segundo cuatrimestre del curso académico

Publicacion de la lista de estudiantes autorizados a presentar el
TFG ante el Tribunal

Direccién del Grado /
Coordinador del TFG

7 dias desde la fecha de entrega de los
informes escritos de TFG

Nombramiento de los Tribunales de Evaluacion de los Grados

Direccion del Grado con supervision
del Decano de Grados

Antes del 30 de noviembre en el primer
cuatrimestre y antes del 30 de mayo en el
segundo cuatrimestre del curso académico

Inicio de presentaciones ante los Tribunales de Evaluacion

Estudiantes segun el orden de la lista
establecida por los Tribunales
de Evaluacion

Antes del 15 de diciembre en el primer
cuatrimestre y antes del 30 de junio en el
segundo cuatrimestre del curso académico en
convocatoria ordinaria
En convocatoria extraordinaria, 30 dias
después de la publicacion de calificaciones
en convocatoria ordinaria

Calificacién del TFG

Tribunales de Evaluacion

En los tres dias siguientes de la finalizacion
de las presentaciones

Subsanacion del informe escrito del TFG
(Unicamente en la 12 convocatoria ordinaria)

Tribunales de Evaluacion

Periodo determinado por los Tribunales
de Evaluacion
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