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La implantacion de los nuevos titulos de Grado resultantes de la aplicacién del Real
Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensenanzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de
julio, determina la modificacién de la normativa de ordenacién académica de la
Universidad. Ademds, el efectivo desarrollo del modelo educativo de IE Universidad en
el marco del Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES) requiere la plena
implicacién de todos los componentes de la comunidad universitaria en la
consolidacién de una formacién innovadora e internacional orientada a la excelencia
académica y al sentido emprendedor desde una perspectiva global.

La razdn de ser de |E Universidad son sus estudiantes, cuya cualificacidn académica y
capacidades personales, constatadas en el proceso de admisidon, son garantia de su
implicacién en el aprendizaje durante su estancia en la Universidad. A través de esta
normativa, IE Universidad manifiesta su compromiso con una formacién de calidad y
rigurosa, plenamente conforme a los fundamentos del Espacio Europeo de Educacion
Superior y al vigente marco legal de referencia.

La formaciéon propuesta por la Universidad se fundamenta en la mutua confianza entre
los estudiantes y profesores para desarrollar un proceso de aprendizaje conjunfo en un
marco de transparencia, interaccidén y responsabilidad. La aplicacion de los programas
formativos de los respectivos titulos de Grado se basa en la corresponsabilidad de
estudiantes y profesores en el desarrollo ordenado y secuencial de las actividades
previstas para garantizar el progreso de los estudiantes. De esta manera, el aprendizaje
del estudiante estard siempre guiado por el profesorado para que cada estudiante
pueda alcanzar los objetivos académicos y los niveles de rendimiento establecidos en
las condiciones de tiempo y forma mds adecuadas a sus capacidades personales y
metas profesionales.

I[E Universidad, como institucién comprometida con las necesidades y demandas
presentes y futuras de la sociedad, persigue el éxito de sus estudiantes en su formacioén
promoviendo la eficiencia en el aprendizaje a través del diseno y la aplicacién de un
modelo educativo que concilia el rigor y la flexibilidod adecuada para conseguir la
mejora progresiva de los resultados académicos. De este modo, los estudiantes podrdn
adquirir una alta capacitaciéon profesional que revierta en su desarrollo personal y en el
de la actual sociedad global en la que se integran.

Por estas razones, IE Universidad ha adoptado la siguiente normativa:



TiTULO I:
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. “Objeto”

Esta normativa establece la regulacién de la actividad académica en los titulos de
Grado desarrollando el modelo educativo de IE Universidad vy los principios del Espacio
Europeo de Educacion Superior al objeto de que las ensenanzas cursadas y los
aprendizajes adquiridos por los estudiantes sean reconocidos de acuerdo con el Marco
Espafol de Cualificaciones para la Educaciéon Superior.

Articulo 2. “Ambito de aplicacién”

Las disposiciones de esta normativa serdn de aplicaciéon a las ensenanzas universitarias
oficiales de Grado implantadas en IE Universidad e impartidas en cualquiera de sus
cenfros y en cualguier modalidad de ensenanza-aprendizaje (presencial,
semipresencial o a distancia), teniendo en cuenta las especificidades de cada una de
ellas.

Articulo 3. “Bases normativas”

3.1. Esta normativa se fundamenta en las disposiciones legales vigentes en materia
universitaria en Espana, tanto de cardcter nacional como autondmico, asi como en la
propia regulacién de la Universidad, en especial sus Normas de Organizacion y
Funcionamiento.

3.2 Las respectivas Memorias de verificacion de los titulos de Grado autorizados, que
representan el compromiso formativo de IE Universidad con la sociedad, aportan los
criterios bdsicos para la aplicaciéon y el desarrollo de los programas formativos de los
titulos oficiales de IE Universidad en este nivel formativo.

Articulo 4. “Distribucién de competencias”

4.1. La presente normativa es adoptada por el Consejo Directivo de IE Universidad a
propuesta del Rector previa deliberacion en el Comité Rectoral.

4.2. Corresponde al Rector, con la asesoria del Comité Rectoral como dérgano
colegiado superior de cardcter académico, adoptar las disposiciones pertinentes en
aplicacién y desarrollo de la presente normativa, a propuesta del Vicerrectorado
responsable de la ordenacién académica, asi como proceder a su interpretacion.
Asimismo, garantizard la plena difusion publica de todas las disposiciones adoptadas y
la equidad y transparencia en los procedimientos desarrollados con plena conformidad
a la normativa vigente.



4.3. El Vicerrectorado responsable de la ordenacién académica garantizard la
aplicacion de la presente normativa y de sus disposiciones de desarrollo en todos los
titulos de Grado implantados en IE Universidad y realizard un seguimiento regular de su
funcionamiento y efectividad, informando al Comité Rectoral de sus resultados anuales.
El Comité Rectoral, en el marco de los procedimientos de seguimiento vy revisién de los
titulos, analizard los efectos y los resultados de la aplicacion de las disposiciones de la
presente normativa y podrd realizar las modificaciones que considere necesarias para
SU mejora.

4.4, El responsable de la coordinaciéon de los titulos de Grado vy los responsables
académicos los respectivos titulos ejecutardn las medidas que les son atribuidas por esta
normativa en estrecha coordinacién con el Vicerrectorado responsable de la
ordenacién académica, recurriendo a su criterio e intervencion cuando lo consideren
necesario.



TiTULO 1I:
FORMACION

Articulo 5. “Programa formativo”

5.1. El programa formativo es el conjunto de acciones que configuran la formacion
general prevista para cada titulo de Grado con el objeto de garantizar a los estudiantes
la adqguisicion de los conocimientos y las competencias académicas y profesionales
correspondientes a este ciclo de ensenanzas, incluida la formacién personal y en

valores.

5.2. El programa formativo de cada titulo de Grado comprende, en los términos
recogidos en las respectivas Memorias de verificacién, los siguientes elementos:

a) Definicién del perfil de ingreso y, en su caso, de condiciones especificas de
admision.

b) Determinaciéon de los objetivos y las competencias.

c) Plan de estudios.

d) Sistema docente y modalidades de ensenanza-aprendizaje.

e) Sistema de evaluacion.

f)  Sistema de apoyo y orientacién a los estudiantes.

g) Actividades formativas complementarias.

h) Prdcticas.

i) Acciones de movilidad.

i) Sistema de Garantia de calidad.
5.3. En funcidén de los medios organizativos y presupuestarios existentes, la Universidad
garantizard la disponibilidad de los recursos humanos, materiales y técnicos para la
plena realizacién de los respectivos programas formativos en un marco de igualdad de

oportunidades y de plena integraciéon en la comunidad universitaria de todos sus
estudiantes.



5.4. Corresponde a los responsables académicos de los respectivos titulos de Grado
el cumplimiento, aplicacién, seguimiento, supervision y, en su caso, la propuesta de
eventuales medidas de mejora de los respectivos programas formativos en estrecha
coordinacién con los miembros del Comité Rectoral en sus respectivos dmbitos
competenciales. En todo caso, el desarrollo de los programas formativos, incluidos los
planes de estudios, se realizard con la flexibilidad suficiente para poder responder a los
requerimientos de cada estudiante en funcidn de sus capacidades y expectativas,
dentro de los limites establecidos por la normativa vigente.

5.5. La Universidad asegurard la difusion publica del contenido de todos los
programas formativos correspondientes a los titulos de Grado mediante la publicacion
en diversos soportes de las informaciones relevantes de las respectivas Memorias de
verificacioén.

Articulo 6. “Plan de estudios”

6.1. El plan de estudios es parte del programa formativo de cada titulo de Grado,
estableciendo la organizacién concreta de las ensenanzas oficiales de cada uno de los
titulos sobre la base del disefio contenido en las respectivas Memorias de verificacion.
La realizacién del total de créditos ECTS asignados a los respectivos planes de estudios
en las condiciones definidas por el programa formativo dard derecho a la obtencién
del titulo de Grado correspondiente.

6.2. El plan de estudios de cada titulo de Grado especificard las asignaturas con su
cardcter (bdsica, obligatoria, optativa, prdcticas externas y Trabajo fin de Grado) vy su
respectiva atribucién de créditos ECTS en su unidad temporal correspondiente dentro
del desarrollo de los cursos académicos establecidos, incluido el Trabajo fin de Grado y
la realizacién de prdcticas externas si estuvieren previstas, asi como los posibles itinerarios
y menciones autorizadas.

6.3. Los respectivos planes de estudios de cada titulo oficial serdn los publicados, a
nivel nacional y autonémico, en los Boletines Oficiales correspondientes, como
culminacién del proceso de implantacion de los titulos de Grado y al objeto de
garantizar su plena publicidad. Ademds, la Universidad garantizard su difusidon a través
de los medios de informacidn de que dispone en diversos soportes.

6.4. Los responsables académicos de los respectivos titulos de Grado presentardn la
oferta de las asignaturas optativas disponible en cada curso académico antes de su
inicio y determinardn su imparticién en razén de las solicitudes recibidas y de los recursos
disponibles, garantizando en todo caso la asignacion de créditos ECTS atribuida a esas
asignaturas en el correspondiente curso del plan de estudios.



Articulo 7. “Plan docente”

7.1. El plan docente es el marco de referencia para el desarrollo de las actividades
formativas que configuran cada asignatura del plan de estudios, en las condiciones
definidas en la respectiva Memoria de verificacion del titulo de Grado correspondiente,
de manera que serd la aplicacion de los principios y contenidos de los programas
formativos definidos en dichas Memorias al dmbito especifico de cada asignatura. El
plan docente constituye la materializacion del compromiso de ensefanza-aprendizaje
enfre cada estudiante matriculado en una asignatura y el profesor responsable de su
docencia.

7.2. En el plan docente se proporcionard toda la informacion bdsica relativa a la
asignatura objeto del mismo, incluyendo de forma explicita, clara y completa todas las
referencias prdcticas relativas a:

a) La denominacién de la asignatura en el idioma de su imparticidon. En el caso de
las asignaturas bdsicas y de aquéllas cuya denominacidon aparezca
mencionada expresamente en las Memorias de verificacion, se mantendrd lo
establecido en las respectivas Memorias.

b) El cardcter de la asignatura (bdsica, obligatoria u optatival).

c) La atribucién de créditos ECTS.

d) El marco temporal de imparticion.

e) Losrequisitos previos para cursarla, si los hubiera.

f) Las competencias a adquirir por los estudiantes y los resultados de aprendizaje.

g) El contenido.

h) Las acciones formativas y su modalidad de imparticién, incluida la precision de
las mismas en las convocatorias que no tienen garantizada la docencia.

i) Elsistema de evaluacion, indicando el sistema de ponderacién en porcentajes
de las calificaciones obtenidas a lo largo del curso a través de la realizacion de
los diversos instrumentos de evaluacion previstos y la prevision de los instrumentos
y criterios de evaluacion en las convocatorias extraordinarias.

i) Elprofesorado responsable de la docencia de la asignatura en cada grupo vy las
condiciones en las que ejercerd las actividades de apoyo y seguimiento a los
estudiantes.

k) Cuantas ofras informaciones complementarias se considere oportuno incluir en
cada curso académico (bibliografia, material especifico, informacion sobre las
tutorias, etc.).



7.3. Las prdcticas curriculares que tengan cardcter obligatorio son asignaturas del
plan de estudios y, por lo tanto, también contardn con un plan docente adaptado a su
configuracion. Del mismo modo, el Trabajo fin de Grado es considerado una asignatura
obligatoria del plan de estudios y contard con su correspondiente plan docente.

7.4. El Comité Rectoral determinard un formato Unico de los planes docentes para
todos los titulos de Grado, cuyo esquema y contenido serd confirmado y distribuido con
las instrucciones oportunas a los responsables académicos de los titulos de Grado por el
Vicerrectorado responsable de la ordenacién académica para cada curso académico
con antelaciéon suficiente para su adecuada realizacién y disponibilidad por parte de
los estudiantes.

7.5. Cada asignatura dispondrd de un Unico plan docente, con independencia de
que su docencia sea atribuida a varios profesores o se imparta en distintfos grupos
docentes, pudiendo incluir, si fuese necesario, las especificaciones propias de cada
profesor o grupo de docencia. Los responsables académicos correspondientes
garantizardn el cumplimiento del contenido del plan docente y la coherencia en su
aplicacién, autorizando, en su caso, las adaptaciones que fueran precisas en razén de
las diversas circunstancias a considerar.

7.6. Los profesores encargados de la docencia de las asignaturas elaborardn, en las
fechas determinadas por el Comité Rectoral y conforme a las condiciones que se
establezcan, el correspondiente plan docente de la asignatura sin perjuicio del principio
de libertad de cdtedra. El citado plan deberd ser aprobado por el responsable
académico correspondiente y se facilitard a los estudiantes antes del inicio del proceso
de matricula, considerdndose un documento bdsico de referencia en el proceso
formativo y para la evaluacion del desempeno docente.

7.7. En caso de discrepancias sustanciales sobre el contenido del plan docente entre
el profesorado responsable de la asignatura y el responsable académico
correspondiente, el responsable de la coordinacién de los titulos de Grado decidird al
respecto previa audiencia a las partes implicadas.

7.8. En un plazo mdéximo de un mes tras concluir la docencia de la asignatura vy
completar los instrumentos de evaluacion de la convocatoria ordinaria, el profesorado
responsable de la asignatura elaborard un informe en el cual explicard la actividad
docente desarrollada y valorard el grado de cumplimiento del plan docente, incluidos
los resultados obtenidos por los estudiantes y las propuestas de eventuales medidas de
mejora para el préximo curso.



Articulo 8. “Actividades formativas complementarias”

8.1. Actividades formativas complementarias son todas las acciones de aprendizaje
que contribuyen a completar la formacién de los estudiantes en el marco de programa
formativo de los respectivos fitulos. Su contenido puede ser especifico del drea de
conocimiento de cada titulo y/o general en cuanto desarrolle conocimientos y
competencias transversales a todos los titulos.

8.2. Esta formacién complementaria se adquirird mediante la asistencia vy
participacion en conferencias, jornadas, seminarios, visitas, prdcticas no curriculares y
cualguier otra forma que se establezca tanto por los responsables académicos de los
titulos como por las instancias competentes de la Universidad. La autorizacion de la
programacion y el control de su desarrollo en cada curso académico corresponden al
Comité Rectoral, que asi mismo determinard las condiciones especificas de su
organizacion y la distribucién de competencias entre las diversas instancias implicadas.

8.3. Las actividades formativas complementarias de cardcter fransversal y las
especificas de cada titulo forman parte del programa formativo de los respectivos titulos
y, por lo tanto, la asistencia y la participacién en las mismas son obligatorias, salvo que
en su convocatoria se especifique lo contrario, en las condiciones que mds adelante se
detallan.

8.4. La readlizacidn de estas actividades por parte de los estudiantes quedard
acreditada formalmente mediante un cerfificado emitido por el responsable de la
organizacion de la respectiva actividad. Para ello, la asistencia y la participacién en
dichas actividades serdn registradas por sus organizadores al objeto de poder emitir la
certificaciéon correspondiente. Los estudiantes incorporardn a su documentacién
académica la realizacion de las actividades formativas complementarias formalmente
acreditadas.

8.5. Estas actividades pueden ser objeto de evaluacién y cdlificacién si asi se
establece en su convocatoria, especificando las condiciones en que se llevard a cabo
la valoracion del rendimiento. Asimismo, pueden ser objeto de reconocimiento de
créditos en las condiciones que establezca la normativa de la Universidad sobre
reconocimiento y transferencia de créditos.
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Articulo 9. “Prdacticas”

9.1. Las prdcticas académicas o profesionales externas son una actividad del
programa formativo de los titulos realizada por los estudiantes y supervisada por la
Universidad, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y complementar los
conocimientos adquiridos en su formaciéon académica, favoreciendo la adquisicion de
competencias que le preparen para el ejercicio de actividades profesionales y faciliten
su empleabilidad futura.

9.2. Las précticas externas pueden tener cardcter curricular o extracurricular en
virtud de su inclusidn en los respectivos planes de estudios. Las practicas curriculares son
actividades académicas regladas y tuteladas, que forman parte del plan de estudios,
mientras que las prdacticas extracurriculares son aquéllas que los estudiantes realizan con
cardcter voluntario durante su periodo de formacién y que no estdn incluidas en los
planes de estudios aungue puedan responder a los mismos fines que las curriculares. Las
prdcticas curriculares figurardn en el expediente académico del estudiante como una
asignatura del plan de estudios, mientras que las prdcticas extracurriculares podrdn
tener una mencidn posterior en el Suplemento Europeo al Titulo.

9.3. La Universidad impulsard el establecimiento de convenios con empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas al objeto de potenciar las metodologias
para el desarrollo profesional de los estudiantes desde el inicio de su formacién, con
especial atencidn al acceso a las prdacticas de los estudiantes con necesidades
educativas especiales. Las prdcticas externas podrdn realizarse tanto en los centros de
la Universidad como en los centros que defterminen las enfidades colaboradoras.

9.4. La configuraciéon, contenidos y procedimientos de seguimiento y calidad en la
realizacion de las prdcticas externas, tanto curriculares como extracurriculares, serdn
objeto de una normativa especifica adoptada por el Rector previa deliberacién en el
Comité Rectoral y en coordinacién con los responsables académicos de los titulos.

Articulo 10.  “Movilidad”

10.1.  La Universidad impulsard la oferta a los estudiantes de programas de movilidad,
principalmente internacionales, mediante la firma de los correspondientes convenios de
cooperacion interuniversitaria que podrdn atender a la formacidon académica propia
del titulo y a otros dmbitos de la formacidén integral del estudiante de acuerdo con los
principios y fines del modelo educativo. Para tal fin, la Universidad establecerd los
sistemas de informacion y asistencia a los estudiantes, con especial atenciéon a la
participacion en programas de movilidad de los estudiantes con necesidades
educativas especiales.
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10.2. Con cardcter general, los programas de movilidad se desarrollardn
preferentemente en la segunda mitad de la realizacion de los respectivos planes de
estudios, garantizando el reconocimiento de conocimientos y competencias adquiridas
en el desarrollo de las actividades académicas realizadas en la universidad de destino,
que serdn incorporadas al expediente del estudiante en la Universidad. Los programas
de movilidad en que haya participado un estudiante y sus resultados académicos, asi
como las actividades que no formen parte del acuerdo de estudios y sean acreditadas
por la universidad de destino, serdn recogidos en el Suplemento Europeo al Titulo.

10.3. El Rector, previa deliberacidon en el Comité Rectoral y en coordinacién con los
responsables académicos de los titulos, adoptard una normativa especifica para regular
el marco de realizaciéon de las actividades de movilidad.

Articulo 11.  “Idiomas del proceso formativo”

11.1.  Por la vocacién internacional de [E Universidad, la formacién en los titulos de
Grado se desarrollard en castellano e inglés, de manera que todas las actividades
formativas son susceptibles de realizarse en una o en ambas lenguas. Por ello y en
conformidad con la normativa de acceso y admisidon en |E Universidad, los estudiantes
deberdn acreditar un nivel previo adecuado de competencia en la lengua en la que
opten a cursar sus estudios oficiales de Grado.

11.2.  La imparticién de los respectivos planes de estudios se organizard en grupos
docentes especificos con base en los idiomas de docencia y aprendizaje, teniendo en
cuenta los objetivos de los programas formativos correspondientes y las solicitudes de
matricula de los futuros estudiantes, de manera que los estudiantes dispondrdn de
informacion precisa sobre la lengua vehicular bajo la cual se desarrollardn las
actividades formativas antes de la formalizacion de la matricula.

11.3. De este modo y con cardcter general, todas las asignaturas correspondientes se
impartirdn en la misma lengua, castellano o inglés, segun se trate de uno u otro grupo
lingUistico, sin que ello suponga alteraciéon alguna de las caracteristicas establecidas
respecto a los contenidos, actividades formativas, resultados de aprendizaje, sistemas
de evaluacién y competencias adquiridas. En determinados supuestos, se podrd
establecer el desarrollo progresivo del plan de estudios en un idioma inicial al otro,
incorporando gradualmente asignaturas en ofro idioma al objeto de facilitar la
adaptacién lingUistica de los estudiantes.

11.4. Asi mismo y con cardcter previo a la imparticién de las respectivas asignaturas,
los planes docentes de cada una de las asignaturas que integran los planes de estudios
de los titulos de Grado especificardn el idioma vy las condiciones de comunicacion en
las que se realizardn las actividades formativas y los correspondientes instrumentos de
evaluacién en cada curso académico.
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11.5. Todo ello no serd obstdculo para que alguna actividad concreta, principalmente
en el caso de las actividades formativas complementarias o determinadas asignaturas
optativas, se lleve a cabo Unicamente en castellano o en inglés en funcidon de las
capacidades de comunicacion del responsable de su realizaciéon. En dichos supuestos,
los estudiantes serdn previamente informados y se especificardn las condiciones de
asistencia, participacion y, en su caso, evaluacion del rendimiento.

11.6. Con independencia de los planes de estudios que incluyan la ensenanza de
idiomas como asignaturas especificas de su titulo, todos los estudiantes deberdn
acreditar, para completar su programa formativo y en todo caso antes de la
presentacién del Trabajo fin de Grado, que pueden funcionar a nivel académico vy
profesional en la lengua hablada y escrita sin problemas de comunicacién en
castellano, si cursa sus estudios en inglés, o en inglés, si cursa sus estudios en castellano.
En caso de que su lengua materna coincida con la que se debe acreditar el nivel
requerido, el estudiante quedard exento de esta acreditacién.

11.7. Los responsables académicos correspondientes garantizardn la  plena
coherencia en el desarrollo de los planes de estudios en los diversos grupos lingUisticos a
través de los mecanismos de coordinacién docente establecidos tanto a nivel del titulo
como de la Universidad.

11.8. Aquellos estudiantes que cursen el plan de estudios en una lengua distinta a su
lengua materna serdin objeto de un especial seguimiento por parte de los responsables
académicos correspondientes. Los estudiantes en situaciones educativas especiales
serdn objeto de una atencién particular para garantizar su inmersién linguUistica. En todos
los casos de necesidad, se reforzard el conocimiento lingUistico mediante ensenanzas
complementarias de idiomas.

11.9. La Universidad potenciard el aprendizaje de otros idiomas a través de las
actividades de su Cenfro de Idiomas.

11.10. El Comité Rectoral, en coordinaciéon con los responsables de los diversos servicios
de la Universidad, velard por asegurar que todas las informaciones y comunicaciones
internas que afecten a los miembros de la comunidad universitaria se realicen en
castellano e inglés.
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Articulo 12.  “Programacién docente”

12.1.  El Comité Rectoral fijard anualmente el calendario académico al menos fres
meses antes de la apertura del periodo de matricula, con publicidad inmediata para
toda la comunidad universitaria y remision a la Secretaria General a todos los efectos
oportunos.

12.2. El calendario académico contendrd la informacidén bdsica relativa al desarrollo
de la actividad académica en un periodo de doce (12) meses a contar desde el mes
de septiembre del ano natural en curso, incluyendo de forma explicita las siguientes
referencias:

a) Las fechas de inicio de cada uno de los cursos de los respectivos titulos de
Grado.

b) Los dias festivos establecidos por las administraciones competentes.
c) Los periodos vacacionales.

d) Los periodos para realizar los Ultimos instrumentos de evaluacion previstos en
los sistemas de evaluacién de los respectivos titulos de Grado y para la
publicacion de las calificaciones finales de cada convocatoria.

e) Cuantas otras informaciones complementarias se considere oportuno incluir
en cada curso académico.

12.3. El periodo docente dentro del curso académico tendrd una duracién mdaxima
de cuarenta (40) semanas, a lo largo de las cuales se distribuirdn, dentro del curso
académico, las actividades formativas segun lo establecido en los respectivos planes
de estudios, sobre la base de las Memorias de verificacidn correspondientes. Los
responsables académicos, en funcién de las necesidades formativas de los estudiantes,
podrdn solicitar al Comité Rectoral el establecimiento de periodos académicos
extraordinarios. En caso de aceptar dichas solicitudes, el Comité Rectoral determinard
las condiciones para su aplicacion y desarrollo.

12.4. Losresponsables académicos adaptardn el desarrollo del plan de estudios de los
respectivos titulos de Grado al calendario académico establecido para cada ano. Con
anterioridad a la apertura del periodo de matricula, los responsables académicos
informardn de la planificacion del fitulo para el curso académico, que incluird la
dedicacién del estudiante al estudio y aprendizaje en términos de créditos ECTS, el
profesorado previsto y la distribucion horaria global de cada asignatura, teniendo en
cuenta las exigencias del trabajo que los estudiantes deberdn realizar fuera del horario
lectivo.
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12.5. Losresponsables académicos comunicardn al Vicerrectorado responsable de la
planificacion la propuesta de las actividades formativas de los respectivos titulos al
menos un mes antes del inicio del periodo de matricula. Sobre la base de las matriculas
existentes o de las solicitudes de admision presentadas y de las propuestas de los
responsables académicos de los respectivos titulos, el Comité Rectoral aprobard la
planificacion del curso académico en todos los titulos de Grado antes del inicio del
periodo de matricula con plena difusidén pUblica, de manera que los estudiantes puedan
conocer la planificacidon de las actividades de la titulacion al efectuar la matricula
correspondiente.

12.6. Los responsables académicos hardn publicos los horarios de las actividades
formativas previstas para cada curso académico con anterioridad suficiente para
garantizar su completa difusidon entre todos los miembros de la comunidad universitaria.
En caso de conflicto entre algunas de las actividades programadas, el Vicerrectorado
responsable de la planificacién decidird al respecto.

Articulo 13. “Dedicacidén de los estudiantes”

13.1. Los estudiantes podrdn adaptar su dedicacion ala realizacion de las actividades
formativas en funcidén de sus circunstancias, capacidades y objetivos personales vy
profesionales. Si bien la Universidad potenciard la formacién a tiempo completo al
objeto de procurar una mayor eficacia en la consecucidon de los resultados de
aprendizaje, también garantizard a los estudiantes que lo soliciten la posibilidad de
cursar sus estudios a fiempo parcial.

13.2. La normativa de admision y matricula de la Universidad determinard las
condiciones para realizar los estudios a tiempo parcial y la horquilla de créditos minimos
y mdximos de matricula para cada categoria, que servirdn de referencia para la
aplicacion de la presente normativa.

13.3.  Los servicios especificos de la Universidad y los responsables académicos de los
respectivos titulos de Grado prestardn una particular atencién a la dedicacién de los
estudiantes con necesidades educativas especiales, principalmente en los supuestos de
discapacidad, estudiantes avanzados y situaciones excepcionales, arbitrando las
medidas académicas precisas que favorezcan su integracién en la comunidad
universitaria y rendimiento personal.
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Articulo 14.  “Modalidades de imparticion”

14.1.  La formacién para la consecucién de un titulo de Grado puede impartirse con
cardcter presencial, semipresencial o a distancia (online), segun sea el nivel requerido
de presencia fisica del estudiante en cualquiera de los centros de la Universidad, o
combinar varias formas de forma simultdnea.

14.2. La moddlidad de imparticion de cada asignatura serd conocida antes de la
matricula en la misma vy figurard suficientemente explicada en el plan docente en
funcion de los objetivos docentes y de las actividades formativas previstas.

14.3. La Universidad favorecerd el recurso a las tecnologias de la informacion y la
comunicacién en la formacién de los titulos de Grado y potenciard los recursos técnicos
y humanos para garantizar la adecuada aplicacién de la presente normativa en las
modalidades semipresenciales y a distancia, principalmente en lo relativo al
seguimiento y apoyo de los estudiantes, el control de la asistencia y participacion en las
actividades y la realizacién de los instrumentos de evaluacion.
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TiTULO 1II:

APRENDIZAIJE
CAPITULO 1: ASISTENCIA
Articulo 15.  “Asistencia a las actividades formativas del plan de estudios”
15.1.  Los estudiantes tienen la obligacion de asistir a todas las actividades previstas

para cada asignatura del plan de estudios, debiendo justificar su presencia en al menos
el setenta por ciento (70%) de las sesiones que se realicen, tanto de cardcter presencial
como online. La asistencia serd registrada por el profesor responsable de la actividad,
quien deberd llevar un registro puntual de la misma, segun el formato determinado por
el Comité Rectoral, cuya informacion estard disponible para los estudiantes afectados.
Los responsables académicos correspondientes llevardn un contfrol mensual vy
efectuardn un balance de la asistencia de cada estudiante al final de cada
cuatrimestre y del respectivo curso académico, que serd comunicado al responsable
de la coordinacién de los titulos de Grado.

15.2. Lo indicado en el pdrrafo anterior serd de aplicaciéon sin perjuicio de que los
responsables académicos puedan exigir un mayor nivel de asistencia o la asistencia
completa (100%) a alguna de las actividades formativas previstas en el correspondiente
plan de estudios de cada titulo.

15.3. Una asistencia inferior a la requerida sin la debida aprobacion de los
responsables académicos correspondientes excluye al estudiante de la superacion de
la asignatura en las convocatorias previstas en un curso académico, obteniendo la
calificacion final de cero (0.0) “suspenso” en dicho curso académico. En este supuesto
no serdn de aplicacién las disposiciones sobre convocatorias previstas en la presente
normativa.

15.4. Los responsables académicos correspondientes podrdn eximir parcialmente la
asistencia a las actividades formativas de los estudiantes que previamente hayan
comunicado la imposibilidad de acudir a las actividades formativas por motivos
debidamente acreditados que impliquen el incumplimiento del deber de asistencia,
comunicando de inmediato su decisién al responsable de la coordinacion de los titulos
de Grado, quien podrd denegar la exencidén si no la encuentra debidamente
fundamentada. En caso de imposibilidad sobrevenida, los responsables académicos
valorardn su alcance en la asistencia requerida sobre la base de las justificaciones
presentadas. Los responsables académicos determinardn las medidas académicas a
adoptar en cada caso.

15.5. Elresponsable de la coordinacién de los titulos de Grado, en coordinaciéon con
los responsables académicos, definird los criterios generales para valorar las
justificaciones a la exencién del deber de asistencia a las actividades formativas, que
serdn ratificados por el Comité Rectoral.
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15.6. En caso de coincidir los horarios de actividades entre dos asignaturas
matriculadas en cursos distintos, la asistencia serd prioritaria en la asignatura de primera
matricula, como norma general, quedando los estudiantes parcialmente eximidos de la
asistencia minima en la otra asignatura, sin prejuicio de las medidas de control de la
asistencia a las actividades de apoyo y seguimiento que establezcan los responsables
académicos. La participacion en esos supuestos, segun el formato en que se establezca,
no puede ser inferior al cincuenta por ciento (50%) de las actividades especiales
previstas.

15.7 En el supuesto de producirse casos individuales o situaciones especiales en
cuanto a la incompatibilidad de horarios, los responsables académicos de los titulos
implicados decidirdn al respecto, informando al responsable de la coordinacién de los
titulos de Grado para su constancia y solicitando su intervencion si lo consideran
necesario, al objeto de establecer las condiciones de aplicacién de las normas de
asistencia y las eventuales exenciones de cardcter excepcional.

15.8. Las actividades formativas deben comenzar y concluir a la hora prefijada en la
programaciéon de las actividades docentes del titulo correspondiente. El profesor
responsable de cada actividad, segun su criterio, puede permitir o rechazar la
incorporacién de estudiantes con posterioridad a dicha hora.

CAPITULO 2: PARTICIPACION
Articulo 16.  “Participacion en las actividades formativas del plan de estudios”

16.1  La participacion en clase es una parte integral del modelo educativo de la
Universidad. Los estudiantes tienen la obligacién de participar activamente en todas las
actividades previstas para cada asignatura impartida tanto con cardcter presencial
como online. La participacidon de cada estudiante serd valorada por el profesor
responsable de la actividad en las condiciones y con el alcance previsto en el plan
docente de la asignatura.

16.2 La consideracion de la participacidn como uno de los instrumentos de
evaluacién y su alcance en la composicidon de la calificacion final vienen determinados
por las referencias incluidas en las Memorias de verificacion de los Grados, si bien
referidas a la materia de la cual forma parte la asignatura. Por ello, corresponde al
profesor encargado de la docencia adaptar esas referencias a su asignatura bajo el
control de los responsables académicos del titulo.

16.3. Con cardcter general y sin perjuicio de otros criterios especificos, la valoracion
de la participacién en las actividades formativas tendrd en cuenta la profundidad,
calidad y frecuencia de las intervenciones de los estudiantes, asi como su contribucidn
al aprendizaje del grupo.
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16.4. Los estudiantes deberdn prestar la atencidon y la dedicacion individual y
colectiva adecuadas durante la realizaciéon de las actividades formativas, siguiendo las
directrices fijadas por el profesor responsable de la docencia para su desarrollo. El
incumplimiento de esta disposicion podrd dar lugar a la aplicaciéon de medidas
disciplinarias.

CAPITULO 3: ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA

FORMATIVO

Articulo 17.  “Asistencia y Participacién en las actividades formativas del programa
formativo”

17.1.  La asistencia y participacion en otras actividades formativas distintas a la

docencia de las asignaturas del plan de estudios se regirdn por las disposiciones
especificas que se establezcan en su correspondiente convocatoria y, en su defecto,
por las reglas generales de la presente normativa.

17.2. La Universidad podrd establecer la obligatoriedad de acreditar la asistencia y
realizacidén de un nimero minimo de actividades formativas complementarias durante
su estancia en la Universidad como requisito para la presentacion del Trabajo fin de
Grado.

CAPITULO 4: SITUACIONES ESPECIALES
Articulo 18.  “Asistencia y participacién en determinadas actividades y condiciones”

18.1.  Para los estudiantes matriculados con situaciones especiales y aquéllos que
requieran necesidades educativas especiales, las condiciones de las respectivas
matriculas determinardn los requisitos de asistencia y participacion. Los responsables
académicos correspondientes, contando con los servicios de asesoramiento y apoyo
adecuados de la Universidad, podrdn establecer posibles adaptaciones curriculares si
fuera necesario.

18.2. Laasistenciay participacion en las actividades de prdcticas externas curriculares
estardn reguladas por los correspondientes convenios de prdcticas y, en su defecto, por
la normativa de la Universidad sobre la realizacion de prdcticas externas. Los tutores de
los estudiantes en la Universidad y en la entidad de destino registrardn y valorardn su
cumplimiento durante su estancia en la respectiva entidad colaboradora.

18.3. Quedardn eximidos de las obligaciones de asistencia y participaciéon los
estudiantes que se encuentren cursando asignaturas en el extranjero dentro de
programas internacionales suscritos por la Universidad durante su estancia en la
institucién de destino, aplicéndose la normativa establecida por el convenio regulador
de la accion de movilidad o, en su defecto, por las normas vigentes al respecto en la
institucién de acogida.

19



18.4. Las normas de asistencia y participacién de [E Universidad se aplicardn a los
estudiantes de acogida que se encuentren cursando asignaturas de los titulos de Grado
en el marco de programas internacionales de movilidad, salvo que el convenio
regulador de la accién de movilidad establezca reglas especificas acordadas entre IE
Universidad vy la institucién de origen.

18.5. Enlas asignaturas que se impartan total o parcialmente a distancia, la asistencia
y participacién de los estudiantes serdn registradas por los medios técnicos establecidos
al efecto y debidamente adaptados a las modalidades de imparticion que permite el
formato electronico, de manera que, con cardcter general, se aplicardn los mismos
criterios que para la modalidad presencial de aprendizaje. El plan docente de la
asignatura deberd especificar las condiciones especificas de aplicacion de los criterios
generales de asistencia y participacion.

18.6. La Universidad o alguno de sus Centros podrdn organizar otras actividades al
margen de la aplicacion directa de los programas formativos de los respectivos titulos,
de manera que la asistencia y participacidon de los estudiantes se regirdn por las
condiciones establecidas en cada convocatoria.
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TiTULO IV:
ORIENTACION Y SEGUIMIENTO

CAPITULO 1: ORIENTACION DE LOS ESTUDIANTES
Articulo 19.  “Sistema de orientacién”

19.1.  La Universidad pondrd a disposicidon de sus estudiantes un sistema de orientacién
vocacional, académica y profesional personalizada desde su acceso y a lo largo de
toda su estancia hasta el final de sus estudios, al objeto de potenciar sus capacidades,
aptitudes y vocacion y de facilitar su rendimiento académico, desarrollo profesional y la
continuidad en su formacién universitaria. La finalidad de este sistema es que los
estudiantes no sdlo adquieran y desarrollen las competencias propias del tfitulo que
estdn cursando, sino que ademds puedan dotarse de una mayor profundidad
intelectual y ética y reforzar su autonomia e interés por el conocimiento desde una
perspectiva profesional.

19.2. El Sistema de orientacion de la Universidad integrard de manera coordinada las
acciones de informacidn, orientaciéon y apoyo formativo a los estudiantes, desarrolladas
por el profesorado y el personal especializado, sin perjuicio de las actividades propias
del desempeno docente que serdn readlizadas especificamente por los profesores
responsables de la docencia de las respectivas asignaturas.

19.3.  En el marco de una alta personalizacion de la formacién y a través de una
accién coordinada de diversas instancias, el Sistema de orientacidn tendrd por objetivo,
principalmente, la realizaciéon de las siguientes funciones:

a) Desarrollar modelos de intervencion y de servicios institucionales con el propdsito
de dar a cada estudiante una unidad de objetivos y acciones en el dmbito
universitario.

b) Planificar actividades de aprendizaje continuo con el fin de mejorar la formacion
académica y el nivel de competencia y rendimiento a lo largo del curso
académico y establecer procedimientos de evaluacion y recomendacion para
la mejora en la trayectoria curricular de los estudiantes que redunde a su vez en
una mejora de su perspectiva profesional.

c) Asesorar a los estudiantes, teniendo en cuenta su perfil personal y profesional y
cultivando todos los aspectos de su desarrollo personal y académico que
faciliten su desenvolvimiento social y la puesta en prdctica de las competencias
y conocimientos adquiridos, con especial atencidn al desarrollo de las
actividades en el dmbito internacional.

d) Crear el conjunto de servicios e instrumentos que dotard a los estudiantes de una

formacién bdsica en su orientacion profesional, sirviendo de puente entre el
mundo universitario y el laboral.
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19.4.

El Rector designard al responsable de la gestidn del Sistema de orientacion de |E

Universidad y en coordinacion con las diversas instancias y servicios implicados de la
Universidad, realizando, entre otras, las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

f)

19.5.

El disefo, en coordinacién con los responsables académicos de los titulos, del
Plan de orientacion y seguimiento de los estudiantes de los titulos de Grado, que
serd sometido a la aprobacién del Rector.

La definicidn, en aplicacion del Plan de orientaciéon y seguimiento adoptado, de
los respectivos Programas de orientaciéon y seguimiento que se establezcan en
funcién de los respectivos itinerarios formativos que se puedan disenar en los
respectivos titulos de Grado impartidos en la Universidad. Estos programas serdn
sometidos a la consideraciéon del Comité Rectoral para su aprobacién por el
Rector.

La determinacion, supervision y coordinacién de las actividades de orientacién
y seguimiento que desarrollen los responsables de la orientacién y el seguimiento
académicos.

La coordinacidn de los responsables de la orientacién y el seguimiento
académicos, asi como la coordinaciéon de los mismos con los responsables
académicos de los titulos y de la Universidad.

La coordinaciéon entre los programas de orientacién y seguimiento académico
y los programas de orientacién profesional, asi como la coordinacién de las

relaciones con los responsables de la orientacion profesional.

La publicidad y difusion a la comunidad universitaria de los planes, programas y
actividades de orientacién y seguimientos adoptadas.

El responsable del Sistema de orientaciéon de IE Universidad presentard a la

consideracion del Rector un informe anual de evaluacion sobre el cumplimiento de los
objetivos establecidos vy la realizacion de las actividades previstas. El Comité Rectoral
valorard su contenido y propondrd, en su caso, las posibles medidas necesarias para
mejorar su actuacion, autorizando la difusidon publica de sus principales contenidos.

19.6.

La situacion de los estudiantes con necesidades educativas especiales tendrd

una especial consideracion en la planificacion y aplicacion de todas las actividades del
Sistema de orientacién.
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Articulo 20.  “Orientacién académica”

20.1. Los estudiantes recibirdn orientacion académica de cardcter fransversal en toda
su formacién al objeto de facilitar:

a) El proceso de transicidon y adaptaciéon del estudiante al entorno universitario.
b) Lainformacién vy los recursos para el aprendizaje.

c) La configuracién del itinerario curricular atendiendo también a las
especificidades de los estudiantes con necesidades educativas especiales.

d) La transicién al mundo laboral, el desarrollo inicial de la carrera profesional y el
acceso a la formacién continua.

20.2. La orientacién académica estard dirigida a reforzar y complementar la
docencia como formacidén integral y critica de los estudiantes y como preparaciéon para
el ejercicio de actividades profesionales.

20.3. La Universidad podrd solicitar la colaboracién de los estudiantes de los cursos
superiores de los titulos de Grado para realizar actividades de orientacién académica
con los estudiantes de los cursos iniciales y de nueva incorporacién al objeto de facilitar
la integracion social, personal y académica de los nuevos estudiantes.

Articulo 21.  “Orientacién profesional”

21.1.  Los estudiantes dispondrdn de una serie de servicios encaminados a facilitar su
acceso al mercado laboral de forma satisfactoria, fomentando la iniciativa personal y
el emprendimiento. Los estudiantes tendrdn acceso a los recursos existentes para el
progreso profesional al objeto de asistiles en la consecucidn de sus objetivos
profesionales.

21.2. La orientacién profesional de los estudiantes de IE Universidad estd
encomendada al Servicio de Carreras Profesionales de la Universidad, que actuard en
estrecha coordinacidn con el responsable de la coordinacidn de los titulos de Grado.
Su funcién principal es promover, coordinar y gestionar una serie de actividades y
servicios tendentes a ampliar, desde el perfil profesional de los respectivos titulos, las
oportunidades de experiencia profesional y empleo para los estudiantes y egresados de
la Universidad con los siguientes objetivos:

a) Formary entrenar a los estudiantes para que puedan desarrollar las habilidades
necesarias para enfrentarse con éxito a los retos del mercado laboral.

b) Proporcionar orientacion laboral a los estudiantes informdndoles sobre Ias
diferentes opciones profesionales que tienen después de terminar sus respectivos
estudios de Grado.

c) Gestionarlas nuevas oportunidades profesionales que surjan para los estudiantes
y egresados con la creacion de una bolsa de empleo.
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21.3.  En cumplimiento de su funcién, el Servicio de Carreras Profesionales podrd
prever, regularmente y en cada curso académico, para todos los estudiantes
interesados, principalmente aquéllos de los Ultimos cursos de los fitulos, una serie de
acciones destinadas a dotar a los estudiantes de los instrumentos necesarios para
afrontar su insercién laboral.

21.4. Todas las acciones del Servicio de Carreras Profesionales estardn guidas por los
principios de igualdad de oportunidades y no discriminacidén. En este sentido, la situacion
de los estudiantes con necesidades educativas especiales tendrd una especial
consideracion.

21.5. ElServicio de Carreras Profesionales, a través de su pdgina Web, establecerd los
medios técnicos necesarios para permitir a los estudiantes un acercamiento a todos los
servicios y las actividades organizadas, asi como un contacto continuo con el equipo
de tfrabajo y un seguimiento personalizado de su situacién profesional.

21.6. El Servicio de Carreras Profesionales realizard regularmente informes de
seguimiento y evaluacion de todas las actividades desarrolladas en cada curso
académico. Estos informes se difundirdn a los responsables académicos de los titulos de
Grado correspondientes y al Comité Rectoral. El Comité Rectoral valorard su contenido
y propondrd, en su caso, las posibles medidas necesarias para mejorar su actuacion,
autorizando la difusidon pUblica de sus principales contenidos.

21.7. En el marco del Sistema de Garantia de Calidad de las ensefianzas oficiales de
Grado, el Servicio de Carreras Profesionales serd responsable de evaluar y valorar la
insercioén laboral de los egresados de los titulos de Grado en cada curso académico, asi
como la satisfaccién de los agentes externos con la formacién impartida en los titulos
de Grado de la Universidad. A tal efecto, el Servicio de Carreras Profesionales
establecerd las oportunas encuestas de estudiantes, empleadores y otfros agentes
externos conforme a los procedimientos previstos en el Sistema de Garantia de Calidad
de la Universidad, remitiendo sus resultados, valoraciones y propuestas de mejora a los
responsables académicos de los respectivos titulos y de la Universidad.
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CAPITULO 2: SEGUIMIENTO DE LOS ESTUDIANTES
Articulo 22.  “Seguimiento académico”

22.1. El desarrollo del proceso de aprendizaje de cada estudiante serd objeto de un
seguimiento continuo, personalizado y centrado en su vida académica, aplicando un
instrumento formativo transversal de guia y apoyo para desarrollar las capacidades de
aprendizaje auténomo y las competencias propias del perfil profesional del titulo. Este
instrumento tiene por fin Ultimo favorecer la maduraciéon humana e intelectual de los
estudiantes para facilitarles su futura integracion en el mundo laboral y empresarial con
garantias de éxito.

22.2. El seguimiento académico del aprendizaje de los estudiantes se desarrollard a
través de actividades que permitan realizar, tanto de forma individual como general, un
diagndstico individualizado de la evolucién académica del estudiante y su grupo, y
adoptar las actuaciones necesarias para superar las dificultades detectadas en el
andlisis de su rendimiento.

Articulo 23.  “Tutoria docente”

23.1.  Los estudiantes serdn asistidos, individual y colectivamente, en el proceso de
aprendizaje de cada asignatura de su plan de estudios mediante tutorias desarrolladas
a lo largo del curso académico.

23.2. Todos los profesores que impartan docencia en cualquiera de las asignaturas de
los respectivos planes de estudio de los correspondientes fitulos de Grado estdn
obligados a ofrecer tutorias a los estudiantes durante toda la duracién de su imparticion,
tanto de cardcter presencial como no presencial, al objeto de garantizar la continuidad
en el contacto docente. A tal fin, en los planes docentes de cada una de las asignaturas
se difundirdn el procedimiento y las condiciones elegidas por cada profesor para su
desarrollo tanto a nivel individual como grupal.

23.3. Los responsables académicos de los respectivos titulos garantizardn el
cumplimiento de las tutorias del profesorado de acuerdo con los planes de estudio vy la
programacion docente de las ensenanzas en las que imparte docencia, determinando
su alcance individual y colectivo y pudiendo establecer, si lo consideran necesario,
estructuras adicionales de tutorias mds alld del dmbito estricto de cada asignatura. Asi
mismo, valorardn su realizacion a través de la informacién proporcionada por el
profesorado en las respectivas memorias docentes de cada asignatura y adoptardn las
medidas necesarias para su buen funcionamiento.

23.4. El Comité Rectoral asegurard que los estudiantes puedan acceder a las tutorias
estableciendo, con cardcter general, los criterios y horarios correspondientes.

23.5. En el supuesto del Trabajo fin de Grado, las prdcticas externas y las acciones de

movilidad, las respectivas normativas especiales determinardn la configuracion vy el
funcionamiento de las tutorias en cada uno de estos dmbitos.
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CAPITULO 3: DISPOSICIONES COMUNES A LA ORIENTACION Y EL SEGUIMIENTO
Articulo 24.  “Responsables de la orientacién y el seguimiento de los estudiantes”

24.1. El Rector designard, a propuesta del Vicerrectorado responsable del claustro y
previa deliberacion en el Comité Rectoral, a los responsables de la orientacién vy
seguimiento académicos de los estudiantes. Estos responsables estdn llamados a ser
interlocutores privilegiados de los estudiantes en su aprendizaje individual y colectivo
durante todo el desarrollo de los programas formativos de los respectivos titulos de
Grado.

24.2. Losresponsables de la orientacién y seguimiento académicos de los estudiantes
actuardn bajo supervision del Vicerrectorado responsable del claustro y en estrecha
coordinacién con el responsable de la coordinacién de los titulos de Grado vy los
responsables académicos de los mismos. Informardn regularmente al Vicerrectorado
responsable del claustro de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos para
garantizar su seguimiento y aplicacion. El Comité Rectoral establecerd las lineas
generales de coordinacioén y funcionamiento entre las diversas instancias implicadas.

24.3. Respecto a las actividades de orientacién académica, estos responsables
asistirdn y orientardn a los estudiantes en sus procesos de aprendizaje, en su fransicidon
hacia el mundo laboral y en su desarrollo profesional, proporcionando una gestiéon
académica centrada en el proceso de aprendizaje a través de, entre ofras, las
siguientes acciones:

a) Informacion general sobre la formacién a recibirindicando, entre otros aspectos,
los objetivos, los medios personales y materiales disponibles, la estructura vy
planificacion de las ensefianzas y las metodologias docentes aplicadas.

b) Evaluacién inicial de cada nuevo estudiante atendiendo a sus intereses
vocacionales y habilidades en el dmbito de los perfiles profesionales de los
respectivos fitulos de Grado, junto con un andlisis de sus estrategias de
aprendizaje.

c) Apoyo ante dificultades académicas o personales que puedan incidir en el
rendimiento académico de los estudiantes, con especial atencién a los
estudiantes con necesidades educativas especiales.

d) Tutela sobre las etapas formativas de los estudiantes a través del desarrollo
temporal de la formacién en el respectivo itinerario formativo, facilitando una
optima estructuracién de las competencias y los conocimientos que se van
adqguiriendo de cara a la futura actividad profesional.

e) Cualquier otra funcién que se considere oportuno asignarles, previo acuerdo del
Comité Rectoral.
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24.4. Respecto alas actividades de seguimiento académico, como agentes externos
a las relaciones docentes derivadas de la imparticién de las diversas asignaturas de los
respectivos planes de estudios, estos responsables ejercerdn principalmente las
siguientes funciones:

a) Conocer personalmente a cada estudiante, su actitud ante la Universidad, sus
capacidades individuales, aspiraciones y rendimiento.

b) Asesorar y ayudar a cada estudiante, personal, pedagdgica vy
académicamente de manera continua y permanente durante todo el proceso
formativo, asegurando el seguimiento de su rendimiento académico.

c) Actuar como un agente de mediacién en las relaciones docentes de los
estudiantes con sus profesores y con los responsables académicos de los tfitulos
correspondientes, colaborando estrechamente con ellos para garantizar el
cumplimiento de los objetivos previstos y programados para el desarrollo de los
respectivos planes de estudios.

d) Promover la participacion de los estudiantes en las distintas actividades
formativas y de aprendizaje de los respectivos titulos y las establecidas por la
Universidad.

e) Cualquier otra funcién que se considere oportuno asignarles, previo acuerdo del
Comité Rectoral.

Articulo 25.  “Orientacion y seguimiento de los estudiantes con necesidades
educativas especiales”

25.1.  Los estudiantes con necesidades educativas especiales tendrdn una dedicacion
especifica por parte de los responsables de su orientacion y seguimiento, que contardn
con la capacitacidn necesaria para responder a la situacién personal de estos
estudiantes, y la eventual asistencia de los servicios pertinentes de la Universidad.

25.2. La Universidad promoverd el establecimiento de programas de orientaciéon
permanente y fransversal para que estos estudiantes puedan disponer del apoyo
adecuado alo largo de su formacién.

25.3. Los programas y las actividades de seguimiento se adaptardn a las necesidades
de estos estudiantes, procediendo a las adaptaciones metodoldgicas y, si fuera preciso,
curriculares, y estableciendo tutorias especificas en funcidn de las situaciones
correspondientes. Las tutorias docentes se realizardn en lugares accesibles para
personas con discapacidad.

25.4. Los responsables de la orientacidn y el seguimiento de estos estudiantes

desarrollardn sus actividades bajo la coordinacién y supervision de los servicios
competentes de integracion de la Universidad.
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Articulo 26.  “Orientacién y seguimiento y garantia de calidad de la ensefianza”

26.1. En el marco del Sistema de Garantia de Calidad de las ensenanzas oficiales de
Grado, todas las informaciones relativas a la orientacién y seguimiento de los estudiantes
serdn consideradas como uno de los indicadores en la evaluaciéon de la calidad de la
ensenanza en la titulacidn correspondiente y serdn tfratadas e incluidas en los
procedimientos de seguimiento y revision de los respectivos fitulos conforme a los
mecanismos establecidos en el Sistema de Garantia de Calidad de las enseianzas de
Grado.

26.2. Con cardcter anual, el responsable de la coordinacion de los titulos de Grado,
los responsables de la orientacidn y seguimiento de los estudiantes y los responsables
académicos de los respectivos titulos valorardn los resultados obtenidos y propondrdn
la adopcion de las medidas pertinentes para garantizar el sistema establecido y mejorar
su funcionamiento en el marco del procedimiento de seguimiento de la titulacion.

26.3. Cada cuatro anos, en el procedimiento de revisidén del titulo, se considerard
tanto la evolucién de la orientaciéon y seguimiento del aprendizaje de los estudiantes y
su impacto en su rendimiento como la insercién laboral de los egresados y el grado de
satisfaccién de los empleadores y otros agentes externos con la formacién impartida en
cada promocidn de los respectivos titulos.
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TiTULO V:
RENDIMIENTO Y EVALUACION

CAPITULO 1.EVALUACION

Articulo 27.  “Evaluacién del aprendizaje”

27.1.  En correspondencia con el proceso de aprendizaje de los estudiantes, la
evaluacién de las actividades formativas del plan de estudios es un proceso
permanente, continuo vy sistemdtico, aplicado durante todo el desarrollo temporal de la
formacién en cada curso académico, que se concretard en una calificacion final que
refleje los resultados del aprendizaje. Los estudiantes de IE Universidad fienen derecho a
la valoracién continua y objetiva de su rendimiento académico a través de los
instrumentos que se establezcan con la debida publicidad y difusion.

27.2. Las cadlificaciones de los estudiantes estardn referidas a los sistemas de
evaluacién previstos en los planes docentes de las respectivas asignaturas sobre la base
del contenido establecido en las Memorias de verificacién. Los estudiantes conocerdn
los sistemas de evaluacion aplicables a cada asignatura con anterioridad al periodo de
matricula en la misma.

27.3.  Los responsables académicos de los titulos respectivos, siguiendo las directrices
del Comité Rectoral y en coordinacién con el Vicerrectorado responsable de la
ordenacién académica, garantizardn la aplicacion de procedimientos objetivos y
eficaces para la verificacién y el seguimiento continuado de la dedicacidén académica
de los estudiantes. Estos procedimientos permitirdn informar a los estudiantes sobre su
proceso de aprendizaje de modo que puedan adoptar, en fodo momento y de manera
inmediata, las medidas necesarias para asegurar el pleno aprovechamiento de la
formacion y la consecucidn de los objetivos previstos en el programa formativo.

27.4. Tras la redlizacién de todos los instrumentos de evaluacion previstos, se
establecerd la calificaciéon final que determinard el rendimiento del estudiante en la
asignatura. Las calificaciones finales quedardn formalizadas en las actas oficiales de
cdlificacién cuya realizaciéon y firma corresponde al profesor responsable de la
asignatura mediante los medios y las condiciones que se establezcan. Los responsables
académicos de los titulos deberdn autorizar las eventuales modificaciones de las actas
oficiales y podrdn, en circunstancias especiales, realizar y firmar las actas en
representacion del profesor responsable de la asignatura. EIl Comité Rectoral, a
propuesta de la Secretaria  General y en coordinacién con los responsables
académicos de los titulos, determinard la fecha de cierre de actas de los periodos
lectivos en cada curso académico, poniendo asi fin al proceso de evaluacion.

27.5. Las calificaciones recogidas en las actas oficiales serdn incorporadas al

expediente oficial del estudiante por la Secretaria General, que asumird su gestion y
custodia.
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Articulo 28.  “Sistemas de evaluacién”

28.1. En coherencia con el modelo educativo de IE Universidad, se garantizard una
evaluacién objetiva y continua, basada en una metodologia activa de docencia y
aprendizaje. Los sistemas de evaluacion de las actividades formativas estardn
constituidos por un conjunto determinado y preciso de instrumentos y criterios mediante
los cuales se comprobard la progresion de los estudiantes en su aprendizaje.

28.2. El plan docente de cada asignatura establecerd el sistema de evaluacion
aplicable a dicha asignatura, en funcidon de los principios contenidos en las respectivas
Memorias de verificacién de cada titulo de Grado. Asi, en funcion de las competencias,
los objetivos y el contenido especifico de la asignatura y las actividades formativas a
desarrollar, se determinardn los instrumentos de evaluacidn y los coeficientes
proporcionales a tener en cuenta a la hora de establecer la calificacién final del
estudiante en esa asignatura y en cada convocatoria.

28.3. Serd necesario haber superado los instrumentos de evaluacidén conforme a los
criterios previstos para cada asignatura en el correspondiente plan docente para la
obtencidon de los créditos que esa asignatura comporte.

Articulo 29. “Instrumentos de evaluacién”

29.1.  Se considerard como instrumento de evaluacién cualquier actividad del proceso
de ensenanza-aprendizaje que permita la valoraciéon objetiva y coherente de la
adquisicién de los conocimientos y las competencias establecidas por el programa
formativo de un titulo.

29.2. Con cardcter general y sin perjuicio de cualquier instrumento incluido en los
sistemas de evaluacién de las respectivas Memorias de verificacion, la Universidad
contempla las siguientes categorias de instrumentos de evaluacién:

a) Larealizacion de pruebas, tanto escritas como orales, en cualquier formato.

b) La presentacion de trabajos prdcticos y de investigacion, tanto de modo
individual como en grupos.

c) La valoracion de la participacion activa del estudiante en su propio proceso
formativo en cualquier modalidad de ensenanza-aprendizaje.

29.3. Como herramienta de corresponsabilidad educativa, los instrumentos de
evaluacién serdn establecidos por los profesores responsables de la docencia de las
respectivas asignaturas y especificados en el correspondiente plan docente de dicha
asignatura para cada convocatoria, dentro del marco de referencia definido en las
Memorias de verificacion y atendiendo a las condiciones de los estudiantes que
integran el grupo docente.
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29.4. Los profesores responsables de la docencia de las respectivas asignaturas,
dentro del marco de referencia definido en las Memorias de verificaciéon y atendiendo
a las condiciones de los estudiantes que integran el grupo docente, definirdn en los
correspondientes planes docentes el promedio ponderado que determinard la
calificacién final en la asignatura tras la realizacion de los instrumentos de evaluacion
previstos.

Articulo 30.  “Criterios de evaluacién”

30.1. Los criterios de evaluacion articulardn la aplicacién ponderada del conjunto de
instrumentos orientados a valorar la adquisicién de las competencias y conocimientos
previstos en el proceso de aprendizaje de los respectivos programas formativos.

30.2. Sin perjuicio de lo establecido en los sistemas de evaluaciéon de las respectivas
Memorias de verificacién, los criterios de evaluacion tratardn de reflejar, al menos, los
siguientes indicadores generales en el reparto de los coeficientes proporcionales que
deben asignarse en la evaluacion de cada asignatura:

a) Indicador del grado de adquisicién de conocimientos técnicos.
b) Indicador del desarrollo de habilidades de integracién.

c) Indicador del desarrollo de capacidades metodoldgicas.

Articulo 31.  “Realizacién de los instrumentos de evaluacién”

31.1.  El calendario académico determinard, con cardcter general para todos los
titulos de Grado, la fecha limite para la realizacion de los Ultimos instrumentos de
evaluacién previstos en los respectivos sistemas de evaluacién en cada convocatoria
del curso académico. Con cardcter especifico, los profesores responsables de la
docencia de cada asignatura determinardn los calendarios de fechas, horas y lugares
de realizacién y entrega de los instrumentos previstos en el plan de docente de cada
asignatura, teniendo en cuenta las circunstancias y las condiciones de los estudiantes
que integran el grupo docente. No obstante, los responsables académicos de los titulos
deberdn autorizar las fechas de los exdmenes finales o las pruebas de cardcter global,
asi como su eventual modificacion.

31.2. La programacion de la realizacién de los instrumentos de evaluacién se ajustard
a la metodologia docente y de evaluacién prevista para cada fitulo y no podrd
alterarse, salvo en aquellas situaciones en las que, por imposibilidad sobrevenida, resulte
irealizable segun lo establecido. Ante estas situaciones excepcionales, los responsables
académicos de los fitulos realizardn las consultas oportunas con el profesorado y los
estudiantes afectados para proceder a proponer una nueva programacion de acuerdo
con lo previsto en la normativa de la Universidad.
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31.3.  Enla programacion de la realizacion de pruebas de evaluacion se evitard que
un estudiante sea convocado a pruebas de cardcter global de las asignaturas bdsicas
o/y obligatorias del mismo curso en convocatoria ordinaria en el mismo dia. En todo
caso, el estudiante tendrd derecho a que la realizacién de las pruebas de cardcter
global de las asignaturas bdsicas o/y obligatorias correspondientes al curso de matricula
en convocatoria ordinaria no le coincida en fecha y hora. Este mismo principio se
aplicard a las asignaturas optativas pertenecientes a un mismo itinerario formativo.

31.4. Las actividades de evaluacién deben comenzar a la hora fijada, quedando a
criterio del profesor de la asignatura la autorizacién para ingresar o el rechazo de los
estudiantes impuntuales, salvo causa debidamente justificada.

31.5. Los estudiantes que no readlicen un instrumento de evaluacién sin causa
justificada, obtendrdn en dicho instrumento la calificacién de cero (0.0) “suspenso”. Los
estudiantes que no puedan readlizar un instrumento de evaluacidn previamente
programado por causa excepcional y suficientemente justificada, podrdn solicitar que
les fije un dia y hora diferentes para su realizacidn mediante autorizacion de los
responsables académicos de los titulos. La Universidad velard para no hacer coincidir
las reuniones de los érganos colegiados de representacién universitaria con los periodos
de pruebas ni con los dias de estudio previos.

31.6. Las justificaciones contempladas en el pdrrafo anterior se regirdn por las reglas
establecidas al respecto en materia de asistencia y participacién en las actividades
formativas.

31.7. Encualguiermomento de larealizacion de las pruebas de evaluacién, el profesor
podrd requerir la identificacion de los estudiantes asistentes, que deberdn acreditarla
mediante la exhibicién de su carné de estudiante, documento de identidad, pasaporte
0, en su defecto, acreditacion suficiente a juicio del evaluador.

31.8. Los estudiantes deberdn abstenerse de recurrir a la utilizacién o cooperacion en
procedimientos fraudulentos en la realizacién de cualquier instrumento de evaluacion,
como las pruebas o los frabajos que se realicen, o en documentos oficiales de la
Universidad. En dichos supuestos serdn de aplicaciéon los procedimientos previstos en el
Cédigo Etico u otra normativa al respecto de la Universidad.

31.9. La redlizacidn de los instrumentos de evaluacidn deberd adaptarse a los
estudiantes con necesidades educativas especiales, en especial a los estudiantes con
discapacidad, procediendo los responsables académicos a las adaptaciones
metodoldgicas, temporales y espaciales precisas.

31.10. Los estudiantes tendrdn derecho a obtener un justificante documental de haber
realizado las pruebas de evaluacion a la finalizacién de las mismas.
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Articulo 32.  “Tribunales de evaluacién”

32.1. Los estudiantes podrdn solicitar a los responsables académicos de los fitulos la
evaluacién ante tribunal por causa debidamente justificada y con siete dias de
antelacién ala realizacién del instrumento de evaluacion, cuando se trate de exdmenes
finales o de instrumentos de evaluacidén que representen mds del cincuenta por ciento
(50%) de la calificacién final. Si el responsable académico del titulo implicado accede
a dicha solicitud, la evaluacion se llevard a cabo por una comisidn integrada al menos
por el profesor de la asignatura y otro profesor designado por el responsable académico
del titulo. En caso de discrepancia del solicitante con la decision del responsable
académico del fitulo sobre la concesidon de la solicitud o a la composicion de la
comisidn de evaluacion, intervendrd el Vicerrectorado responsable de la ordenacion
académica, quien decidird al respecto.

32.2. Cuando un profesor se encuentre en los casos de abstencién y recusacion
previstos en la ley, el responsable académico del titulo correspondiente designard a un
profesor sustituto de entre los profesores de la misma drea de conocimiento o de dreas
afines.

32.3. La evaluacion en el Trabagjo fin de Grado y en la convocatoria adicional de
concesion rectoral se realizard preferentemente por un tribunal académico en las
condiciones que se determinen en cada caso.

CAPITULO 2.CALIFICACIONES

Articulo 33. “Sistema oficial de calificaciones”

33.1. El nivel de aprendizaje conseguido por los estudiantes se expresard mediante
calificaciones numéricas que quedardn recogidas en su expediente académico en
aplicaciéon de la normativa vigente.

33.2. El rendimiento académico de los estudiantes se evaluard a fravés de
calificaciones, con notas que estdn comprendidas en una escala numérica de cero (0)
a diez (10), las que se podrdn expresar hasta con un decimal, a la que podrd anadirse
su correspondiente calificacién cualitativa:

- 0,0-409: Suspenso (SS)

- 50-6,9: Aprobado (AP)

- 7,0-8,9: Notable (NT)

- 9,0-10: Sobresaliente (SB)

La nota minima para aprobar vy, por lo tanto, considerar superada la evaluaciéon en la
convocatoria en curso y obtener la asignacién de créditos establecida es de cinco (5,0).
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Articulo 34. “Oftros sistemas de calificaciones”

34.1. A nivel exclusivamente interno, el Comité Rectoral podrd autorizar el empleo de
calificaciones alfabéticas en alguno o en todos los titulos de Grado a efectos de
favorecer su compresion por los estudiantes procedentes de sistemas educativos
distintos del espanol. Los responsables académicos de los respectivos ftitulos
comunicardn las asignaturas implicadas y solicitardn la autorizacién para cada curso
académico.

34.2. En cualquier caso, la posible autorizacidén de estos sistemas es exclusivamente a
efectos internos y no podrd producir efectos oficiales de dichas calificaciones ni constar
en certificados oficiales de la Universidad, debiendo asentar en el sistema espanol las
calificaciones en las actas de calificacion.

34.3. En anexo se adjunta un modelo de conversidn de los sistemas de evaluaciéon-
cdalificacién (Grading system) entre las escalas del sistema universitario espanol y el
norteamericano.

Articulo 35. “Comunicacién de las calificaciones”

35.1. Los profesores responsables de la evaluacidon comunicardn las calificaciones de
los instrumentos de evaluaciéon efectuados en un plazo méximo de quince (15) dias
naturales dentro del periodo lectivo, contados desde la fecha de realizacidén de un
instrumento de evaluacién.

35.2. Los estudiantes tienen derecho a disponer de informacion razonada y suficiente
sobre la realizacion de los instrumentos de evaluacion vy la calificacion obtenida. Para
ello, el profesor responsable de la evaluacién dispondrd las medidas necesarias e
informard a los estudiantes, pudiendo modificar la calificacién otorgada en sentido
positivo o negativo si constata su inadecuacion.

35.3. Las calificaciones finales de cada asignatura serdn comunicadas a los estudiantes
en un plazo mdximo de quince (15) dias naturales dentro del periodo lectivo, a cortar
desde la readlizacidn del Ultimo instrumento de evaluacién. Este plazo podrd ser
interrumpido durante los periodos vacacionales desde el dia de su inicio hasta el dia del
comienzo de las actividades académicas.

35.4. Junto a las calificaciones finales, se hard publica la fecha, el horario y la
modalidad en que se celebrard la revision de las mismas. Dicha informacién, asi como
los lugares de revisidon, serdn accesibles para los estudiantes con discapacidad. En el
caso de imposibilidad manifiesta del estudiante o del profesor responsable de la
asignatura para llevarlo a cabo presencialmente, los canales de comunicaciéon podrdn
hacer uso de las tecnologias de la comunicacion.
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Articulo 36.  “Revisién de calificaciones finales”

36.1. Cuando se trate de las calificaciones finales de una asignatura, la revision de las
calificaciones deberd realizarse dejando un plazo minimo dentro del periodo lectivo de
cuarenta y ocho (48) horas desde la comunicacién de las calificaciones.

36.2.  Enla revision, los estudiantes tendrdn acceso a sus propios frabajos y ejercicios
en la medida que estén disponibles, recibiendo de los profesores que los calificaron las
oportunas explicaciones orales sobre la calificacién recibida. Asimismo, los estudiantes
evaluados por tribunal tendrdn derecho a la revisidn de sus ejercicios ante el mismo. En
el caso de imposibilidad manifiesta del estudiante o del profesor responsable de la
asignatura para llevarlo a cabo presencialmente, los canales de comunicacion podrdn
ajustarse a las tecnologias de la comunicacion.

36.3. La revision serd personal e individualizada, debiendo adaptarse a las
necesidades especiales de los estudiantes con discapacidad, mediante el
establecimiento de revisiones especificas en funcién de sus necesidades.

36.4. En todo caso, el periodo de revision finalizard con anterioridad al plazo
establecido para el cierre de actas en cada convocatoria.

Articulo 37. “Reclamacién de calificaciones finales”

37.1. Cuando se frate de las calificaciones finales de una asignatura, y tfras haber
procedido a la revision de la calificacién con el profesor responsable de la asignatura,
los estudiantes podrdn interponer por escrito una reclamacién motivada contra la
decisién del profesor o del tribunal evaluador ante los responsables académicos del
titulo correspondiente. El plazo de presentacion de reclamaciones no podrd exceder de
dos (2) dias hdbiles dentro del periodo lectivo tras la conclusidén del periodo de revisidon
de calificaciones en cada convocatoria.

37.2. Recibida una reclamacion, los responsables académicos del titulo
correspondiente, recabando los informes que consideren oportunos, la someterd a la
Comision de Reclamaciones del titulo, en la cual no podrd formar parte el profesor que
haya realizado la evaluaciéon reclamada. Con cardcter general, las Comisiones de
Reclamaciones adoptardn sus decisiones antes del periodo establecido para el cierre
de actas. La decisidn de la Comisidn resuelve el procedimiento de reclamacion, si bien
los responsables académicos del ftitulo podrdn solicitar la intervencion del
Vicerrectorado responsable de la ordenacién académica en casos de especial
dificultad.

Articulo 38.  “Determinacion de la nota media del expediente académico”
38.1. La media del expediente académico de cada estudiante serd la suma de los
créditos superados por el estudiante, multiplicados cada uno de ellos por el valor de las

calificaciones numéricas obtenidas, y dividida por el nUmero de créditos totales
superados por el estudiante, expresando el resultado con dos (2) decimales.
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38.2. Alos efectos de aplicacion de la féormula anterior, no se tendrdn en cuenta los
créditos reconocidos por la realizacion de actividades no integradas en los planes de
estudios.

38.3. Sin perjuicio de la nota media oficial del expediente académico y a efectos de
los procesos internos, la Universidad podrd establecer otros mecanismos para valorar el
rendimiento general del estudiante durante su realizacion del plan de estudios del titulo
de matricula.

CAPITULO 3.RECONOCIMIENTOS

Articulo 39.  “Matricula de honor”

39.1.  Entre los estudiantes que hayan obtenido una calificacién igual o superior a
nueve (9.0) “Sobresaliente”, se podrdn otorgar un nUmero de menciones de “Matricula
de Honor" haciéndolo constar en el acta oficial, equivalente al 5% del conjunto de los
estudiantes de un fitulo matriculados en la misma asignatura, aunque pertenezcan a
grupos distintos, salvo que el nUmero de estudiantes matriculados sea inferior a veinte
(20), en cuyo caso se podrd conceder una sola “Matricula de Honor”. La mera
obtencion de la calificacion superior a nueve (9,0) “Sobresaliente” no equivale por si
sola a la concesién de la mencién de “Matricula de Honor™.

39.2. A estos efectos, las asignaturas de cada uno de los titulos integrados en
programas combinados de doble titulacidn oficial se reputardn distintas de la misma
asignatura de la titulacion no integrada en el plan combinado.

39.3. Los responsables académicos de los respectivos titulos estardn encargados de
conftrolar que el nUmero de Matriculas de Honor concedidas se mantenga dentro de los
limites establecidos.

39.4. La Matricula de Honor podrd eximir del pago del importe correspondiente a la
matricula del equivalente en créditos del curso siguiente, en las condiciones que se
determinen por los servicios competentes de la Universidad salvo las correspondientes
al Ultimo curso del titulo de Grado.

Articulo 40.  “Premios de Graduacion”
40.1. La Universidad establecerd anualmente premios extraordinarios de Graduacion

para los estudiantes que hayan finalizado sus estudios oficiales en el curso académico
al que se refiera la correspondiente convocatoria.
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40.2. En cada titulo de Grado se otorgard un premio entre los estudiantes que hayan
finalizado el respectivo plan de estudios en el correspondiente curso académico y que
acrediten una cdalificacion media igual o superior a ocho con cinco (8,5) puntos. En el
caso de producirse un empate, se otorgard el premio al estudiante cuyo expediente
académico cuente con mayor nUmero de menciones de Matricula de Honor v, si
persistiera el empate, al que cuente con mayor nUmero de Sobresalientes. Si este Ultimo
criterio tampoco permitiera resolver el empate, se otorgard el premio a todos los
candidatos que hayan empatado.

40.3. La Universidad seleccionard de oficio a los estudiantes que rednan los requisitos
académicos para optar a la concesidn de los premios. Los premios se concederdn por
Resolucién del Rector, que indicard la fecha de celebracién del acto académico de
entrega de los mismos.

Articulo 41.  “Rendimiento y asistencia financiera”

Los estudiantes que reciban asistencia financiera en su matricula por parte de la
Universidad, deberdn cumplir los requisitos de rendimiento exigidos en cada curso
académico para obtener su renovacion. En caso contrario, dejardn de recibir esa
asistencia segin las condiciones que se determinen, con independencia de la
aplicacion de las disposiciones de la presente normativa.

CAPITULO 4.CUSTODIA Y GARANTIAS LEGALES DE LOS INSTRUMENTOS DE

EVALUACION
Articulo 42. “Custodia de los Instrumentos de evaluacién”
42.1. La Universidad custodiard los exdmenes escritos u ofros instrumentos de

evaluacién final de una asignatura hasta el término del curso académico siguiente all
de la fecha de su celebracién.

42.2. La Universidad deberd conservar el material escrito, en soporte papel o
electronico, de las pruebas de evaluacidn o, en su caso, la documentacién
correspondiente de las pruebas orales, hasta la finalizacién del curso académico
siguiente. En los supuestos de peticibn de revisibn o de reclamacién contra la
calificacion deberdn conservarse hasta que exista resolucion firme.

42.3. Llos trabajos y memorias de prdcticas con soporte material Unico serdn
conservadas por la Universidad hasta la finalizacién del curso siguiente. Acabado este
plazo, serdn devueltos a los estudiantes firmantes a peticidon propia, salvo que esté
pendiente la resolucidn de un recurso.
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42.4. La publicacion o reproduccion total o parcial de los trabajos a que se refiere el
pdrrafo anterior o la utilizacidon para cualquier otra finalidad distinta de la estrictamente
académica, requerird la autorizaciéon expresa del autor o autores, de acuerdo con la
legislacion de propiedad intelectual.

42.5. Los Trabajos fin de Grado se regirdn por su normativa especifica.

Articulo 43.  “Propiedad intelectual”

43.1. La Universidad reconoce la autoria de los estudiantes de los trabajos elaborados
durante sus estudios y la proteccién de la propiedad intelectual de los mismos.

43.2. Los estudiantes contardn con el reconocimiento y proteccidn de la propiedad
intelectual del Trabajo fin de Grado y de los trabajos previos de investigacion en los
términos que se establecen en la legislacion vigente sobre la materia.

CAPITULO 5.EVALUACION Y GARANTIA DE CALIDAD DE LA ENSENANZA

Articulo 44.  “Indicadores del rendimiento académico”

44.1. Los indicadores de los resultados de aprendizaje en el titulo serdn considerados
como uno de los indicadores en la evaluacion de la calidad de la ensenanza en la
fitulacion.

44.2. Losindicadores del rendimiento serdn elaborados sobre la base de los resultados
registrados en las actas oficiales de calificaciones y confirmados por los responsables
académicos de los titulos de Grado correspondientes.

44.3. Con cardcter anual y en el marco del procedimiento de seguimiento de los
titulos, los responsables académicos de los respectivos titulos valorardn los resultados
obtenidos por los estudiantes en las diversas asignaturas que integran los respectivos
planes de estudios y formulardn las recomendaciones pertinentes a los responsables
docentes al objeto de conseguir los objetivos de calidad establecidos.

44 4. Los indicadores de rendimiento de los Ultimos cuatro afos serdn considerados al

objeto de valorar la evolucion de cada titulo y formular las correspondientes propuestas
en la perspectiva de su acreditacion.
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TiTULO VI:
PERMANENCIA Y PROGRESO

Articulo 45. “Permanencia de los estudiantes”

45.1. Lapermanencia de los estudiantes en la Universidad estard condicionada por su
aptitud, aprovechamiento personal y cumplimiento de la normativa inferna de la
institucién, en especial de la normativa de matricula y el Cédigo Etico.

45.2. La Universidad se compromete a asegurar que la dedicacion de los estudiantes
estard orientada por la eficiencia en su formacién, de manera que les permita adquirir
las competencias y los conocimientos determinados en los plazos femporales previstos
para el desarrollo de los respectivos planes de estudios. De este modo, los estudiantes
gue redlicen las actividades formativas establecidas en el desarrollo regular del
programa formativo del titulo, estardn en condiciones de alcanzar los mejores niveles de
rendimiento sin superar los plazos temporales previstos y sin excluir las posibles
adaptaciones en funcién de su idoneidad en atencidn a las condiciones personales de
cada estudiante.

45.3. Los estudiantes tienen la obligacion de aprovechar y superar, en las
convocatorias previstas, todas las asignaturas del plan de estudios para la obtencidn del
titulo de Grado.

45.4. Con cardcter generaly salvo las excepciones previstas en la presente normativa,
los estudiantes han de superar en cada curso académico un minimo de asignaturas
cuya atribucién en créditos ECTS represente al menos el setenta por ciento (70%) de los
créditos ECTS establecidos para el curso correspondiente en el plan de estudios del fitulo
y que, en consecuencia, hayan sido debidamente matriculados segun la modalidad de
matricula.

45.5. En caso de no alcanzar el umbral del setenta por ciento (70%) de los créditos
ECTS matriculados en correspondencia con los créditos ECTS establecidos para el curso
correspondiente en el plan de estudios del titulo de matricula, no se podrd continuar los
estudios en el titulo de matricula, con independencia del nUmero de convocatorias
cursadas.

45.6. En el caso de los titulos cuyo plan de estudios se desarrolle en mds de cuatro
cursos académicos y en otfros casos excepcionales, debidamente justificados, los
responsables académicos de los titulos podrdn ampliar hasta un diez por ciento (10%)
mds el umbral de los créditos ECTS correspondientes a asignaturas no superadas en un
Ccurso académico.
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CAPITULO 1. CONVOCATORIAS
Articulo 46.  “Convocatorias ordinarias y extfraordinarias”

46.1. Cada asignatura puede ser cursada como mdximo durante dos cursos
académicos consecutivos, salvo las excepciones debidamente autorizadas. Como
regla general, en cada curso académico se dispondrd de una convocatoria ordinaria
y otra extraordinaria para cada asignatura del plan de estudios matriculada, de modo
que los estudiantes dispondrdn de cuatro convocatorias por asignatura, salvo las
excepciones que expresamente se mencionan a continuacion.

46.2. Se entiende por convocatoria ordinaria la realizaciéon de todas las actividades
formativas y de los instrumentos de evaluacién previstos en el correspondiente plan
docente de la asignatura en un cuafrimestre o un curso académico, segun sea la
duracién de la asignatura establecida en el plan de estudios.

46.3. La redlizacion de una asignatura en convocatoria ordinaria quedard reflejada
en una calificaciéon numérica que responda a la media resultante de la distribucién
porcentual de los instrumentos de evaluacidon previstos, entendiéndose superada
cuando dicha calificacion sea igual o superior a cinco (5,0) “aprobado” y se hayan
cumplido los requisitos previos de asistencia y otros que se puedan establecer con
anterioridad a la matricula de las asignaturas en cada curso académico.

46.4. En caso de no haber superado la asignatura del plan de estudios matriculada
en su convocatoria ordinaria, se dispondrd de una convocatoria extraordinaria al final
del curso académico correspondiente al ano de matricula, con excepcidén de los
supuestos que expresamente se mencionan mds adelante. En dicha convocatoria
extraordinaria no se repetirdn las actividades formativas previstas en el correspondiente
plan docente de la asignatura, sin perjuicio de las medidas de apoyo formativo y
seguimiento tutorial que se puedan prever, y su calificacion responderd a la realizacion
de los instrumentos de evaluacién previstos al efecto en el correspondiente plan
docente de la asignatura.

46.5. Esta convocatoria extraordinaria se considerard superada cuando la
calificaciéon obtenida en dicha evaluacién sea igual o superior a cinco (5,0) “aprobado”
y se hayan cumplido los requisitos previos establecidos con anterioridad a la imparticion
de las asignaturas en cada curso académico.

46.6. En caso de no haber superado la asignatura del plan de estudios matriculada
en su convocatoria extraordinaria, los estudiantes estdn obligados a matricularse en
dicha asignatura en el curso académico siguiente, salvo si la asignatura pendiente
corresponde a alguno de los supuestos de excepcidn. La segunda matricula en una
asignatura tras no haber superado las convocatorias en el curso académico
precedente no garantiza la realizacion de todas las actividades formativas y de los
instrumentos de evaluacién previstos en el correspondiente plan docente de la
asignatura.
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46.7. Con cardcter previo al inicio del periodo de matricula, los responsables
académicos del fitulo correspondiente establecerdn las condiciones en las que se
realizardn las actividades formativas y los instrumentos de evaluacién para la tercera y
cuarta convocatoria de Ias asignaturas, sin perjuicio de las medidas de apoyo formativo
y seguimiento tutorial que se puedan articular a lo largo del curso académico. Si bien
los responsables académicos del titulo dardn preferencia a la superacién de las
asignaturas con convocatorias pendientes, la realizacién de las actividades formativas
correspondientes a las asignaturas en primera matricula tendrd prioridad sobre las
actividades de asignaturas en segunda matricula en caso de conflicto en la
programacion académica de dichas actividades.

46.8. Las convocatorias a las que se refiere este apartado se computardn
sucesivamente, entendiéndose activadas en cada caso por la matricula en la
asignafura. Los estudiantes no podrdn anular las convocatorias ni alegar la no
realizacién de los instrumentos de evaluacidén previstos para la asignatura
correspondiente para evitar la no superacién de la misma y que corra la convocatoria
de la asignatura en la cual se hubiere matriculado.

46.9. En caso de no haber completado todos los instrumentos de evaluacidn previstos
o algunos de los requisitos previos de asistencia u otros que se puedan establecer con
anterioridad a la matricula, la calificacion en dicha convocatoria serd de cero (0,0)
“suspenso”. Esa misma calificacion se obtendrd en aquellos supuestos en los que exista
una prueba final con un porcentaje determinante de la evaluacién de los estudiantes y
se produzca la inasistencia o el abandono sin causa debidamente justificada. No
obstante, la aplicacién de esta norma podrd ser objeto de dispensa mediante decision
del responsable académico del titulo correspondiente en los supuestos de enfermedad
grave u ofra causa debidamente acreditada que haya impedido la participaciéon en
las actividades formativas y los correspondientes instrumentos de evaluacion previstos.

46.10. La consideracion de “no presentado”, que refleja la paralizacién del avance de
las convocatorias, Unicamente serd de aplicacion por decision de los responsables
académicos de los titulos de Grado como respuesta a determinas situaciones
excepcionales debidamente justificadas. En estos supuestos excepcionales, la
activacion de las convocatorias podrd someterse, segun las circunstancias, a la
renovacién de la matricula sin alterar el nUmero de convocatorias disponibles.

46.11. Las asignaturas optativas matriculadas dispondrédn de una convocatoria
ordinaria y otra extraordinaria en cada curso académico. En caso de no haber
superado la asignatura optativa del plan de estudios matriculada en su convocatoria
exfraordinaria, los estudiantes deberdn matricularse en el curso académico siguiente en
una asignatura del mismo cardcter y con la misma atribucion de créditos ECTS, entre las
ofertadas en ese curso académico, pudiendo incluirse la asignatura suspendida si estd
ofertada en dicho curso. Realizada esa segunda matricula en el aho académico
consecutivo, los estudiantes dispondrdn Unicamente de dos convocatorias mds para
cursar los créditos ECTS atribuidos a la asignatura optativa matriculada en el curso
académico precedente, siendo plenamente de aplicacion las disposiciones sobre
asistencia a las actividades formativas y realizacién de los instrumentos de evaluacion.
46.12. Por su propia configuracion, las prdcticas externas curriculares obligatorias
pueden ser cursadas, como mdximo, durante dos cursos académicos consecutivos y
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Unicamente en convocatoria ordinaria en cada curso académico. En caso de no
haberse superado en dicha convocatoria ordinaria en el primer curso académico de
matricula, las prdcticas externas curriculares obligatorias se cursardn en el curso
académico siguiente en otra entidad distinta a la del curso precedente.

46.13. Las prdcticas externas curriculares optativas pueden ser cursadas, como
maximo, durante dos cursos académicos consecutivos y Unicamente en convocatoria
ordinaria en cada curso académico. En caso de no haberse superado en dicha
convocatoria ordinaria en el primer curso académico de matricula, los créditos
correspondientes podrdn cursarse en otras asignaturas optativas Unicamente con una
convocatoria ordinaria y otra extraordinaria en ese curso académico.

46.14. El Trabagjo fin de Grado puede ser realizado, como mdximo, durante dos cursos
académicos consecutivos con sus respectivas convocatorias ordinaria y extraordinaria
en cada curso. No obstante y en razén de su cardcter especial y de su ubicacion en el
ultimo curso, la normativa especifica sobre el Trabajo fin de Grado puede prever un
sistema especial sobre el consumo de las convocatorias previstas.

46.15. Las actividades formativas complementarias se realizardn en una Unica
convocatoria ordinaria durante el curso académico de su programacion, en las
condiciones especificas que se establezcan. La no superacion de dichas actividades
por motivos de insuficiencia en el rendimiento o en el cumplimento de las disposiciones
sobre asistencia y participacion no tendrd efectos sobre la permanencia de los
estudiantes en el titulo, teniéndose por no readlizada la actividad a efectos de
certificaciéon y constancia documental.

Articulo 47.  “Convocatoria adicional”

47.1. Los estudiantes que no hayan superado una asignatura en las convocatorias
atribuidas en las dos matriculas previstas podrdn solicitar al Rector, con cardcter
excepcional, la concesion de una Unica convocatoria adicional al objeto de poder
superar la asignatura. El recurso a esta posibilidad no es automatico y excluye cualquier
otra via prevista en la normativa de la Universidad para superar una asignatura, incluida
la compensacién de calificaciones.

47.2. Los estudiantes deberdn presentar al Rector su solicitud escrita debidamente
motivada y fundamentada en consideraciones concretas y sustantivas en el plazo de
veinte (20) dias hdbiles a contar desde la fecha de cierre de actas establecida en el
calendario académico y una vez agotadas todas las vias de revision y reclamacion de
las calificaciones.

47.3. El Rector decidird sobre la base de un informe escrito del responsable
académico del titulo y previa deliberaciéon del Comité Rectoral, teniendo en
consideracion las motivaciones alegadas por el solicitante y el cardcter excepcional de
esta medida.

47.4. En caso de conceder excepcionalmente esta convocatoria adicional, la
Resolucién Rectoral habilitard al responsable académico del titulo para establecer, en
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coordinacién con el Vicerrectorado responsable de la ordenaciéon académica, las
condiciones para el desarrollo de la convocatoria adicional, incluyendo las medidas de
apoyo formativo y seguimiento, los instrumentos de evaluacién y la calificaciéon a través
de un tribunal académico.

47.5. Sila asignatura no es superada en esta convocatoria, los efectos de la normativa
de permanencia de la Universidad serdn plenamente aplicables y no se podrdn
continuar los estudios en el titulo de matricula.

Articulo 48.  “Suspension de matricula en Ultima convocatoria”

48.1. Los estudiantes que se encuentren matriculados en la Ultima convocatoria de
una asignatura bdsica u obligatoria podrdn solicitar al responsable académico del titulo
correspondiente la suspensidn de matricula en dicha asignatura antes de completar la
realizacion de los instrumentos de evaluacion previstos para esa asignatura en esa
convocatoria y por causa debidamente motivada, con exclusidn de las prdcticas
externas y del Trabajo fin de Grado. La decisidon favorable del responsable académico
del titulo implicard la vigencia de la convocatoria por el tiempo que se determine y
establecerd las condiciones académicas para su aplicacion.

48.2. Los estudiantes que rednan las condiciones previstas podrdn solicitar suspensidn
de matricula en asignaturas por un mdéximo del cinco por ciento (5%) de créditos ECTS
del plan de estudios de su matricula. Los responsables académicos de los titulos de
Grado podrdn concederla dentro de esos limites. En caso de discrepancias con la
decision del responsable académico del titulo implicado, los estudiantes podrdn recurrir
al Vicerrectorado responsable de la ordenacién académica.

48.3. El Comité Rectoral serd informado de las suspensiones de matricula concedidas
y de su alcance, garantizando la plena vigencia y aplicacién de la normativa de la
Universidad sobre matricula y actuacion del Tribunal de Compensacion de [E
Universidad.

Articulo 49. “Convocatorias en los casos de simultaneidad de estudios”

49.1. Los estudiantes matriculados simultdneamente en dos titulos de Grado y que
cursen asignaturas de ambos planes de estudios, dispondrdn de las convocatorias
ordinarias y extraordinarias reconocidas por la presente normativa para cada una de
las asignaturas de los respectivos planes de estudio en cada uno de los titulos.

49.2. A solicitud de los responsables académicos de los titulos implicados y contando
con el acuerdo del Vicerrectorado responsable de la ordenaciéon académica, el Rector
podrd exceptuar la aplicacién de la normativa de matricula con cardcter limitado y en
atencion a las circunstancias personales de los estudiantes afectados. Las excepciones
acordadas serdn transmitidas a la Secretaria General a los efectos pertinentes en el
proceso de matricula.

43



49.3. Los estudiantes que se matriculen simultdneamente en asignaturas de otros titulos
de Grados distinfos al de sus estudios principales como complemento formativo,
dispondrdn Unicamente de la convocatoria ordinaria y extraordinaria del curso de
matricula en las condiciones establecidas en la presente normativa. En caso de no
superarse dicha asignatura en el curso académico de matricula, se entenderd por no
cursada a efectos de su inclusidon en el Suplemento Europeo al Titulo, si bien figurard en
su expediente personal como asignatura matriculada y no superada.

Articulo 50.  “Convocatorias en los casos de adaptacién de estudios”

50.1. Los estudiantes que accedan a un fitulo de Grado procedentes de un plan de
estudios extinto o en proceso de extincién, lo hardn en las condiciones que determine
el responsable académico del tfitulo de Grado en aplicacion del procedimiento de
adaptacién establecido en la correspondiente Memoria de verificacion del Grado y
teniendo en consideracién la frayectoria académica anterior y los resultados obtenidos
por el solicitante.

50.2. Cuando los estudiantes accedan a un titulo de Grado sin haber superado una o
varias asignaturas en las cuatro convocatorias previstas por la normativa de la
Universidad, dichas asignaturas no podrdn ser objeto de adaptacion al plan de estudios
del titulo de Grado.

50.3. Con cardcter general, en los supuestos de adaptacién de estudios los
estudiantes dispondrdn en cada asignatura del plan de estudios del Grado de las
convocatorias ordinarias y exfraordinarias en las condiciones establecidas en la
presente normativa.

Articulo 51.  “Convocatorias en la matricula a tiempo parcial”

Los estudiantes matriculados a tiempo parcial dispondrdn de las convocatorias
ordinarias y extraordinarias reconocidas por la normativa de la Universidad para cada
asignatura del plan de estudios matriculada, de modo que dispondrdn de dos
convocatorias por asignatura en cada curso académico de matricula con el mismo
alcance y efectos establecidos en la normativa general.

Articulo 52.  “Convocatorias para estudiantes con necesidades educativas
especiales”
52.1. Los estudiantes con necesidades educativas especiales dispondrdn de las

convocatorias ordinarias y extraordinarias reconocidas por la normativa de la
Universidad para cada asignatura del plan de estudios matriculada, de modo que los
estudiantes dispondrdn de dos convocatorias por asignatura con el mismo alcance y
efectos.
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52.2. Los responsables académicos de los titulos de Grado podrdn adaptar el
desarrollo de las actividades docentes y de los instrumentos de evaluacion al objeto de
garantizar la adquisicion de las competencias y los conocimientos establecidos con un
nivel de rendimiento apropiado a sus circunstancias, con especial atencién a los
estudiantes con discapacidad.

Articulo 53. “Convocatorias en las actividades de movilidad”

53.1. Los estudiantes de la Universidad que se encuentren cursando asignaturas en el
extranjero dentro de programas intfernacionales suscritos por la Universidad durante su
estancia en la institucidon de destino, estardn sujetos a la hormativa establecida por el
convenio regulador de la accién de movilidad o, en su defecto, por las normas vigentes
al respecto en la institucion de acogida. IE Universidad procurard la coordinacién con
las instifuciones de destino al objeto de adaptar conjuntamente las respectivas normas
de permanencia a la frayectoria académica de los estudiantes y evitar de este modo
asimetrias en su aplicacion. La matricula en [E Universidad de los créditos a cursar en la
institucién de destino no dard a los estudiantes derecho a readlizar una eventual
convocatoria extraordinaria en una asignatura de un titulo de Grado de IE Universidad.

53.2. Los estudiantes procedentes de ofras universidades o instituciones extranjeras
gue se encuenfren cursando asignafuras en IE Universidad denfro de programas
internacionales, estardn sujetos durante su estancia a la normativa establecida por el
convenio regulador de la accion de movilidad o, en su defecto, por la presente
normativa, en cuyo caso dispondrdn Unicamente de una convocatoria ordinaria en el
curso académico de estancia en la Universidad.

53.3.  Aquellos estudiantes procedentes de una accién de movilidad que pretendan
continuar sus estudios en IE Universidad serdn objeto de un andlisis de su rendimiento
académico en la universidad de origen para determinar su continuidad en la
Universidad y la aplicacién de su normativa de acceso a los estudios oficiales de Grado,
permanencia y reconocimiento de créditos y estudios.

Articulo 54.  “Convocatorias en los casos de ingreso procedente de ofra universidad”

54.1. Los estudiantes que soliciten acceder a un titulo de Grado de IE Universidad
procedentes de otra universidad serdn informados de la normativa de permanencia de
la Universidad y su aceptacion serd una condicién especifica de admisiéon. En todo caso,
los responsables académicos del fitulo analizardn su rendimiento académico previo en
la universidad de origen al objeto de valorar su candidatura y proceder a un eventual
reconocimiento de créditos.
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54.2. Con cardcter general, en estos supuestos los estudiantes dispondrdn en cada
asignatura del plan de estudios de las convocatorias ordinarias y extraordinarias en las
condiciones establecidas en la presente normativa. Cuando los estudiantes accedan a
un titulo de Grado sin haber superado una o varias asignaturas en una convocatoria
ordinaria y otra extraordinaria, dispondrdn Unicamente en el curso de matricula de las
convocatorias restantes para cumplir con la normativa de permanencia de la
Universidad, contando en todo caso con una convocatoria ordinaria y ofra
extraordinaria.

Articulo 55.  “Efectos de las convocatorias en la permanencia de los estudiantes”

55.1. Los estudiantes que no hayan superado una asignatura del plan de estudios,
cualquiera que sea su cardcter, en las convocatorias previstas y segin las condiciones
establecidas en la presente normativa, no podrdn proseguir sus estudios en el titulo en
el que estaban matriculados en IE Universidad.

55.2. Los estudiantes que se hayan visto obligados a abandonar sus estudios en un
titulo de Grado por este motivo, podrdn iniciar nuevos estudios en ofros titulos de la
Universidad, previa autorizacion expresa del responsable académico del titulo de Grado
solicitado, que valorard su solicitud a la luz de su trayectoria académica anterior y de la
disponibilidad de plazas existentes.

55.3.  En cualquier caso, todos los créditos ECTS obtenidos por los estudiantes en
ensenanzas oficiales de Grado (aunque no hayan conducido a la obtencidn del
correspondiente titulo de Grado) cursadas en IE Universidad serdn incluidos en su
expediente personal y reflejados en el Suplemento Europeo al Titulo si el estudiante
obtiene un fitulo de Grado.

Articulo 56.  “Permanencia y garantia de calidad de la ensefianza”

Los indices de permanencia en el titulo serdn considerados como uno de los indicadores
en la evaluacion de la calidad de la enseianza en el titulo. Con cardcter anual, el
responsable académico del titulo valorard la permanencia en el curso académico
correspondiente en el marco del procedimiento de seguimiento del tfitulo. Ademds, la
evolucion de la permanencia en los Ultimos cuatro cursos académicos serd considerada
en el procedimiento de revision del titulo.
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CAPITULO 2. PROGRESO DE LOS ESTUDIANTES
Articulo 57. “Progreso”

El progreso o promocion es el avance de cada estudiante en el cumplimiento del plan
de estudios y se verifica mediante la superacion de las asignaturas correspondientes a
cada nivel de dicho plan, segun las caracteristicas especificas del desarrollo secuencial
del plan de estudios de cada fitulo.

Articulo 58.  “Promocién al curso superior”

58.1. Para poder acceder al curso superior, los estudiantes han de superar en cada
curso académico el umbral minimo de créditos ECTS establecidos porla normativa sobre
permanencia en la Universidad

58.2. Los estudiantes que accedan a un curso superior del plan de estudios del titulo
de matricula teniendo asignaturas pendientes del curso anterior, deberdn matricularse
de dichas asignaturas junto a las asignaturas correspondientes al nuevo curso, salvo que
sea de aplicacién la suspensidn de matricula en Ultima convocatoria.

58.3. La realizacion de las actividades formativas correspondientes a las asignaturas
del curso de nueva matricula tendrd prioridad sobre las actividades de asignaturas en
segunda matricula en caso de conflicto en la programacién académica de dichas
actividades, sin perjuicio de las medidas de apoyo formativo y seguimiento que el
responsable académico del titulo correspondiente pueda articular a lo largo del curso
académico.

Articulo 59.  “Requisitos previos”

59.1.  Los responsables académicos de los titulos correspondientes podrdn determinar
que larealizacién de una asignatura de un curso posterior requiere haber superado otra
del curso anterior por aportar una adecuada formacion previa de acuerdo al disefio y
al desarrollo secuencial del plan de estudios establecido en la Memoria de verificacién
del titulo. De este modo, los estudiantes no podrdn matricularse en la asignatura del
curso posterior sin haber superado la correspondiente del curso previo. Esta disposicidn
serd también de aplicacion en el supuesto de solicitud de reconocimiento de créditos.

59.2. El acceso a los posibles itinerarios o especialidades quedard regulado por las
normas incluidas en el diseno de los planes de estudios de las correspondientes
Memorias de verificacion y por la normativa especifica de la Universidad que le sea de
aplicacion.

59.3. El Vicerrectorado responsable de la ordenacién académica, en coordinaciéon
con el responsable de la coordinacién de los fitulos de Grado, asegurard la
compatibilidad de la aplicacion de los planes de estudios de los respectivos titulos con
la normativa de progreso y permanencia de la Universidad.
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59.4. Los responsables académicos de los titulos, bajo la direccion del responsable de
la coordinacién de los titulos de Grado y en coordinacién con los responsables de la
orientacion y seguimiento de los estudiantes, garantizardn el adecuado desarrollo de
los perfiles formativos de los estudiantes en el marco del desarrollo coherente de los
respectivos planes de estudios.

Articulo 60.  “Repeticién de curso”

60.1. Los estudiantes que no hayan alcanzado el umbral del porcentaje minimo de
créditos ECTS requeridos por las normas de permanencia y que no hayan solicitado la
suspensidn de matricula en las condiciones establecidas, Unicamente podrdn solicitar al
Rector, con cardcter excepcional y por causa suficiente, la repeticion de la matricula
de ese curso del plan de estudios en el siguiente ano académico.

60.2. Los estudiantes deberdn presentar al Rector su solicitud escrita debidamente
motivada y fundamentada en consideraciones concretas y sustantivas en el plazo de
veinte (20) dias hdbiles a contar desde la fecha de cierre de actas establecida en el
calendario académico y una vez agotadas todas las vias de revision y reclamacion de
las calificaciones.

60.3. El Rector decidird sobre la base de un informe escrito del responsable
académico del titulo y previa deliberacién del Comité Rectoral, teniendo en
consideracion las motivaciones alegadas por el solicitante y el cardcter excepcional de
esta medida.

60.4. En caso de conceder la repeticion de matricula en el curso previamente
cursado, la Resolucion Rectoral serd transmitida a la Secretaria General a los efectos
pertinentes en el proceso de matricula y habilitard al responsable académico del fitulo
para establecer, en coordinacion con el Vicerrectorado responsable de la ordenacion
académica, las condiciones para su desarrollo.

60.5. Silasolicitud es rechazada, la normativa de permanencia de la Universidad serd

plenamente aplicable y, en consecuencia, no se podrdn continuar los estudios en el
titulo de matricula.
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TiTULO VI
TRIBUNAL DE COMPENSACION

Articulo 61. "Composicion y objetivos"

61.1. El Tribunal de Compensacidn es un odérgano de cardcter académico
dependiente del Vicerrectorado responsable de la ordenacidon académica que opera
en todos y cada uno de los titulos de Grado que se imparten en |E Universidad.

61.2.  Su objetivo es enjuiciar el rendimiento global del estudiante durante todos los
anos de estancia en la Universidad y decidir si tiene méritos suficientes para recibir el
titulo en el que estd matriculado, a pesar de no haber superado la totalidad de las
asignaturas con sus correspondientes créditos ECTS que configuran el plan de estudios
del titulo de matricula.

Articulo 62. "Condiciones y requisitos de acceso".

62.1.  Podrd acudir al Tribunal de Compensacion todo estudiante al que le reste por
superar asignaturas correspondientes a materias bdsicas y obligatorias por un mdximo
del cinco por ciento (5%) de créditos ECTS del plan de estudios de su matricula para
completar el plan de estudios del titulo de matricula y obtener asi el correspondiente
fitulo. En ningun caso los créditos correspondientes al Trabajo fin de Grado, las practicas
externas y a asignaturas optativas podrdn ser objeto de compensacion.

62.2. En todos los casos serd preciso que el estudiante haya estado matriculado, all
menos, dos cursos académicos completos en el titulo de la Universidad y haya cursado
las cuatro convocatorias en la Universidad en la/s asignatura/s que solicita le sea/n
compensada/s con al menos una calificacién en las convocatorias previas no inferior a
tfres (3.0) y que han sido objeto de una previa suspensidén de matricula.

62.3. Como excepcion al principio general, los estudiantes matriculados en e Ultimo
curso del Grado pueden recurrir al Tribunal de Compensacion para facilitar la progresion
en su desarrollo formativo o profesional en las siguientes condiciones:

— Sélo podrdn ser objeto de compensacién las asignaturas obligatorias hasta un
madximo de seis (6) créditos ECTS. En ningUn caso podrdn ser objeto de
compensacién los créditos correspondientes al Trabajo fin de Grado, las
prdcticas externas y a asignaturas obligatorias.

— El estudiante debe haber realizado las dos convocatorias disponibles en el curso
académico en la Universidad para la/s asignatura/s que desea compensar. Las
asignaturas cursadas en las acciones de Movilidad Internacional no pueden ser
objeto de compensacién.

— El estudiante debe haber obtenido en las dos convocatorias al menos una
calificacion no inferior a tres (3.0).
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— Elestudiante tiene que justificar la repercusion o en el desarrollo de su carrera de
un eventual retraso en la conclusidon del plan de estudios.

Articulo 63.  “Composicién”
63.1.  El Tribunal de Compensacién estard formado por cinco miembros:

— La persona responsable del Vicerrectorado encargado de la ordenacion
académica de la Universidad o persona en quien delegue, que asumird la
presidencia del tribunal.

— La persona responsable del Vicerrectorado encargado de las relaciones con los
estudiantes, que asumird la secretaria del Tribunal.

— La persona responsable del drea de calidad.

— Un miembro del profesado docente en los titulos de Grado, designado de
acuerdo con el Vicerrectorado responsable del Claustro.

63.2. Los miembros del Tribunal serdn nombrados mediante Resolucién Rectoral por un
periodo de un (1) ano renovable anualmente, pudiendo cesar por decision propia, por
expiraciéon del mandato en su cargo o por decisiéon del Rector cuando se constate el
incumplimiento reiterado de los criterios de actuacion en sus funciones.

Articulo 64.  “Criterios generales de actuacion”

64.1. El Tribunal deberd valorar, en su globalidad, la trayectoria académica del
estudiante a lo largo de sus estudios universitarios, analizando las calificaciones que
consten en su expediente y cuanta informacién complementaria considere oportuna
en orden a la justificacion de sus decisiones que serd aportada, de modo preferente,
por el responsable académico del titulo de matricula del estudiante solicitante.

64.2. Asimismo, velard por el cumplimiento de los criterios de ecuanimidad,
imparcialidad y equidad, evitando cualquier forma de discriminacidon en  sus
actuaciones. Si se diera el caso, deberd abstenerse de intervenir el responsable de la/s
asignatura/s cuya compensacion se esté juzgando o cualquier ofro miembro que, por
motivos personales, pudiera comprometer el cumplimiento de los criterios establecidos.

64.3. En ningun caso podrd realizar pruebas de examen ni audiencia personal al
estudiante solicitante, por cuanto la evaluacién global compensatoria excluye este tipo
de pruebas, de modo que la decision que corresponda deberd fundamentarse en la
valoraciéon de la trayectoria académica sobre base documental.

64.4. Las deliberaciones del Tribunal tfendrdn cardcter confidencial,

comprometiéndose sus miembros a mantener la reserva sobre las informaciones
recibidas incluso después del cese en el ejercicio de sus funciones.
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64.5. El Tribunal decidird por mayoria de sus miembros, contando la presidencia con
el voto de calidad.

Articulo 65. “Procedimiento”

65.1. Los estudiantes deberdn presentar, por escrito, su solicitud motivada de
compensaciéon de calificaciones en el plazo de veinte (20) dias hdbiles a contar desde
la fecha de cierre de actas establecida en el calendario académico y una vez
agotadas todas las vias de revisidn y reclamacion de las calificaciones. La solicitud
estard dirigida al Vicerrectorado responsable de la ordenacion académica de la
Universidad, a quien corresponde la convocatoria del Tribunal.

65.2. Lasolicitud se presentard en el Ultimo curso académico de matricula tras haber
cursado todas las asignaturas que configuran el plan de estudios de su fitulo, incluida la
realizacion y superaciéon del Trabajo fin de Grado en convocatoria ordinaria. Cada
estudiante sélo podrd presentar una Unica solicitud de compensacién de calificaciones.

65.3. La presentacioén de la solicitud de compensacion de calificaciones por parte del
estudiante implicard la renuncia a recurrir a ulteriores acciones con base en otfros
procedimientos establecidos por la regulacion académica de la Universidad.

65.4. La presidencia del Tribunal convocard la reunidn de sus miembros en funcién de
las solicitudes recibidas al final de los correspondientes periodos académicos que
impliguen la consumicion de matricula.

65.5. El responsable académico del titulo de matricula del solicitante de la
compensaciéon presentard ante el Tribunal su posicion respecto a la solitud debatida.

65.6. La decision adoptada en cada caso, que sélo podrd ser favorable o
desfavorable, quedard reflejada en una resolucidon firmada por el Presidente y serd
comunicada al estudiante y a los responsables del Grado de matricula.

65.7. La resolucién incluird el acta académica de cdlificaciones, haciendo constar,
en los casos en los que la resolucion del Tribunal haya sido favorable, el nombre del
estudiante, la asignatura/s compensada/s y la calificacién de “5,0-Aprobado por
compensacion”.

65.8. La calificacion otorgada por el Tribunal de Compensaciéon se computard en la
media del expediente del estudiante y tendrd efectos académicos con fecha de la
ultima convocatoria.

65.9. En caso de resolucion desfavorable, serdn de aplicacién las normas de
permanencia vigentes en la Universidad a la/s asignatura/s incluida/s en la solicitud, con

exclusion de la convocatoria adicional de concesidn rectoral.

65.10. Las decisiones del Tribunal de Compensacién, que serdn comunicadas por
escrito a los interesados, agotan la via interna en la Universidad.
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TiTULO VIII:
TITULO OFICIAL

Articulo 66.  “Obtencién del titulo”

Los estudiantes que hayan concluido sus ensefanzas de matricula en las condiciones
autorizadas oficialmente y en las previstas en la normativa de matricula de la
Universidad y en la presente normativa académica, tienen derecho a la obtencién del
titulo oficial. Estos titulos universitarios tendrdn cardcter oficial y validez en Espaia,
surtirdn efectos académicos plenos en el marco del Espacio Europeo de Educacion
Superior y habilitardn, en su caso, para la redlizacidn de actividades de cardcter
profesional reguladas, de acuerdo con la normativa que en cada caso resulte de
aplicacion.

Articulo 67.  “Solicitud del titulo”

67.1. Lasolicitud de expedicidn del titulo de Grado por parte del estudiante que haya
superado todos los requisitos académicos establecidos para la obtencion del mismo se
considerard el acto de finalizacion de estudios. En consecuencia, su expediente
académico se cerrard en todo lo referido a dicho titulo de Grado.

67.2. Los estudiantes también podrdn solicitar la emision del Suplemento Europeo al
Titulo que contendrd, con el formato y el alcance establecido por la legislacion vigente,
toda la informacién sobre su formacién en la Universidad. El Suplemento Europeo al titulo
se entregard junto al titulo oficial cuando esté disponible.

67.3. La solicitud de expedicion del titulo de Grado vy la solicitud del Suplemento
Europeo al Titulo deberdn presentarse en la Secretaria General de la Universidad en las
condiciones y segun el procedimiento establecido.

Articulo 68.  “Expedicién de los titulos oficiales”

68.1. Los titulos oficiales serdn expedidos por el Rector de IE Universidad conforme a
los requisitos que se establecen por la legislacién vigente respecto a su formato, texto y
procedimiento de expedicion.

68.2. La Secretaria General tramitard el procedimiento ante las instancias oficiales y

podrd acreditar, a solicitud de los estudiantes, su situacién académica durante esta
tramitacion.
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Articulo 69. “Custodia de los titulos oficiales”

69.1 La Universidad custodiard los titulos oficiales expedidos hasta su recepcién por
parte de los estudiantes en las condiciones establecidas por la legislacion vigente. La
Secretaria General informard personalmente a cada estudiante de la disponibilidad de
su titulo y del procedimiento establecido para su retfirada.

69.2. El periodo mdximo de custodia de los titulos oficiales serd de cinco anos desde
la fecha de notificacién al interesado de larecepcion en la Universidad del titulo emitido
por el Ministerio de Educacién u érgano que corresponda. Transcurrido este plazo, la
Universidad, a través de su Secretaria General, se reserva el derecho de la destruccién
controlada de esos titulos, levantando el acta de destruccion correspondiente.
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OTRAS DISPOSICIONES

CAPITULO 1: DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Disposicion transitoria primera. “Ensenanzas anteriores”

1. La actividad académica en las ensenanzas universitarias oficiales implantadas
en IE Universidad conforme a regulaciones anteriores al Real Decreto 1393/2007, de 29
de octubre, por el que se establece la ordenacidén de las ensenanzas universitarias
oficiales, continuard reguldndose por el Reglamento Académico y del Alumno
aprobado el 18 de junio de 2003 y en vigor desde el curso 2003-2004 (1 de octubre de
2003).

2. La presente normativa serd de aplicacion a los estudiantes que se matriculen en
titulos oficiales de Grado como consecuencia de un procedimiento de adaptacién,
tanto por decisidn propia como por la extincidon de un titulo previo.

Disposicion transitoria segunda. “Aplicacion de la normativa”

1. La presente normativa serd de aplicacién a los titulos oficiales de Grado
implantados en IE Universidad y sus efectos serdn aplicables a partir del curso
académico 2012-2013.

2. Los responsables académicos de los respectivos titulos de Grado, bajo la
supervision del Vicerrectorado responsable de la ordenacion académica, facilitardn la
adaptacién a la presente normativa y resolverdn las situaciones preexistentes de los
cursos antferiores de manera individualizada sobre la base de los principios de la
presente normativa y con especial atencién a las circunstancias de los estudiantes
matriculados previamente.

CAPITULO 2: DISPOSICION DEROGATORIA

Disposicion derogatoria Unica. “Derogacién normativa”

1. Toda regulacion existente de igual o inferior rango que se oponga al contenido
de la presente normativa en su dmbito de aplicacion queda derogada, sin perjuicio de
lo previsto en la Disposicién Transitoria Primera.

2. El Reglamento Académico y del Alumno aprobado el 18 de junio de 2003 y en
vigor desde el curso 2003-2004 (1 de octubre de 2003) serd de aplicacién para los
estudiantes maftriculados en ensenanzas oficiales de Grado en todos aquellos aspectos
Nno cubiertos por la presente normativa.
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CAPITULO 3: DISPOSICIONES FINALES

Disposicion final primera. “Titulo competencial”

La presente normativa se adopta segun lo dispuesto en el articulo 9 de las Normas de
Organizacién y Funcionamiento de |E Universidad, aprobadas por el Acuerdo 131/2009,
de 10 de diciembre, de la Junta de Castilla y Ledn.

Disposicion final segunda.  “Habilitacién para el desarrollo normativo”

Se habilita al Rector, previa deliberacién en el Comité Rectoral, para adoptarlas normas
y disposiciones en aplicacién y desarrollo de la presente normativa, asi como para
proceder a su interpretacién y revision parcial de sus disposiciones.

Disposicion final tercera. “Entrada en vigor y publicidad”

La presente normativa entrard en vigor el dia de su aprobaciéon por el Consejo Directivo
de IE Universidad y serd de aplicacién a partir del curso académico 2012-2013 para las
ensenanzas oficiales de Grado impartidas en la Universidad. Su contenido serd objeto
de publicidad inmediata a través de los soportes y formatos habituales de
comunicacion para su plena difusion en la comunidad universitaria en castellano e
inglés. El original en castellano serd la Unica version auténtica y dard fe a efectos legales.

Dado en Segovia, el 10 de octubre de 2012.
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ANEXOS
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ANEXO |

EQUIVALENCIAS DEL SISTEMA DE CALIFICACIONES ESPANOL
Y EL SISTEMA NORTEAMERICANO

EQUIVALENCIA DE NOTAS

SISTEMA IE UNIVERSIDAD
NORTEAMERICANO (SISTEMA ESPANOL)
A+ 10
A 95 9,0 - 10 SOBRESALIENTE
A- 9
B+ 8.5
B 8
7,0-8,9 NOTABLE
B- 7.5
C+ 7
C 6.5
C- 6
5,0 - 6,9 APROBADO
D+ 55
D 5
D- 45
0.0 - 4,9 SUSPENSO
F <4,5
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ANEXO I

APLICACION DE LAS NORMAS DE PERMANENCIA

ASIGNATURA

MATRICULA

CONVOCATORIA

Bdsica

'|G

Ordinaria

Extraordinaria

20

Ordinaria

Extraordinaria

Concesiéon rectoral

Obligatoria

'|0

Ordinaria

Extraordinaria

20

Ordinaria

Extraordinaria

Concesién rectoral

Optativa

'|0

Ordinaria

Extraordinaria

20
(Misma asignatura u
ofra con mismo
cardcter y nUmero
de ECTS)

Ordinaria

Extraordinaria

Concesién rectoral

Practicas externas
obligatorias

'|G

Ordinaria

20

Ordinaria

Trabajo fin de Grado

'|G

Ordinaria

No presentaciéon
(Tutor)

Extraordinaria

20

Ordinaria

Extraordinaria

Subsanacion
(Tribunal)




	27.3. Los responsables académicos de los títulos respectivos, siguiendo las directrices del Comité Rectoral y en coordinación con el Vicerrectorado responsable de la ordenación académica, garantizarán la aplicación de procedimientos objetivos y eficac...
	27.4. Tras la realización de todos los instrumentos de evaluación previstos, se establecerá la calificación final que determinará el rendimiento del estudiante en la asignatura. Las calificaciones finales quedarán formalizadas en las actas oficiales d...
	27.5. Las calificaciones recogidas en las actas oficiales serán incorporadas al expediente oficial del estudiante por la Secretaría General, que asumirá su gestión y custodia.

